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UNIVERSIDAD MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA
SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS

ACTUALIZADO AL: 06 DE ABRIL DE 2018

Unidad Ultima
Cdédigo Tipo de Documento Nombre del Documento Administr o
. Revision
ativa
DOCUMENTOS . . . "
N/A EXTERNOS CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE PANAMA ALE N/A
DOCUMENTOS " .
N/A EXTERNOS LEY No. 47 de 1946, ORGANICA DE EDUCACION N/A
LEY No. 34 DE 6 DE JULIO DE 1995, POR LA CUAL SE
N/A D(éi-?y;\,}ggs DEROGA, MODIFICAN, ADICIONAN Y SUBROGAN N/A
ARTICULOS DE LA LEY 47 DE 1946.
N/A DOCUMENTOS LEY 13 DE 23 DE ENERO 1957, ARCHIVOS NACIONALES DE N/A
— EXTERNOS LA REPUBLICA DE PANAMA.
N/A DOCUMENTOS DECRETO EJECUTIVO NO. 124 DEL 27 DE NOVIEMBRE DE N/A
— EXTERNOS 1996
DOCUMENTOS DECRETO 176-2014 MANUAL DE BIENES PATRIMONIALES
e EXTERNOS CGR VAD e ALl
DOCUMENTOS LEY 11 DE 22 DE ENERO DE 1998, ROR LA CUAL SE REGULA
N/A EXTERNOS EL ALMACENAMIENTO TECNOLOGICO Y SE ADOPTAN N/A
OTRAS DISPOSICIONES.
N/A DOCUMENTOS DECRETO N° 366 POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N/A
— EXTERNOS NO. 22 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.
N/A DOCUMENTOS LEY No. 38 DE 31 DE JULIO DE 2000, PROCEDIMIENTO ALE N/A
— EXTERNOS ADMINISTRATIVO GENERAL
DOCUMENTOS LEY No. 22 QE 27 ’DE JUNIO DE 2006, QUE REGULA 'LA
N/A EXTERNOS CONTRATACION PUBLICA Y DICTA OTRA DISPOSICION Y COM N/A
SUS MODIFICACIONES
DOCUMENTOS
N/A EXTERNOS LEY DE PRESUPUESTO VIGENTE N/A
LEY No. 6 DEL 22 DE ENERO DE 2006, QUE DICTA NORMAS PARA
N/A DEEA:}FJIQAREIL\IC-I)—SOS LA TRANSPARENCIA EN LA GESTION PUBLICA, ESTABLECE LA ORP N/A
ACCION DE HABEAS DATA Y OTRAS DISPOSICIONES
Ley No. 52 de 28 de junio de 2015, que crea el Sistema Nacional
N/A DOCUMENTOS de Evaluacion y acreditacion para el mejoramiento de la calidad ALE N/A
- EXTERNOS de la educacion superior universitaria y deroga la ley No. 30 del
20 de julio de 2006
DOCUMENTOS o
N/A géTERNOSOS LEY N° 32 DEL 8 DE NOVIEMBRE DE 1984 N/A
DOCUMENT
N/A EXTERNOS DECRETO NO. 42-LEG DE 23 DE FEBRERO DE 2005. N/A
N/A DOCUMENTOS LEY NO. 24 DE 2 DE JULIO DE 2007 QUE MODIFICA'Y ADICIONA N/A
— EXTERNOS ARTICULOS A LA LEY N° 9 DE 20 DE JUNIO DE 1994.
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LEY No. 62 DEL 20 DE AGOSTO DE 2008, QUE INSTITUYE CARRERA

N/A Dcéi?g;ll\ggs ADMINISTRATIVA UNIVERSITARIA EN LAS UNIVERSIDADES RRH N/A
OFICIALES, CON EXCLUSION DE LA UNIVERSIDAD DE PANAMA
LEY No. 81 DE 8 DE NOVIEMBRE DE 2012, POR LA CUAL SE CREA
N/A D(éi_ll'_]g;'\’;ggs LA UNIVERSIDAD MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA ALE Sz oy ez
(modifica Ley No. 40 del 1° de diciembre de 2005) 2012
DOCUMENTOS o 29 de jun de
LEY 25 EXTERNOS ESPANOL: LEY 25, GACETA OFICIAL 24,085 DEL 29-6-00 VAC 2000
DOCUMENTOS . 16 de ene de
LEY 2 EXTERNOS INGLES: LEY , GACETA OFICIAL 24,720 DEL 16-1-03 VAC 2003
DEC. EJEC. DOCUMENTOS GEOGRAFIA DE PANAMA: DECRETO EJECUTIVO 719, GACETA VAC 23 de dic de
719 EXTERNOS OFICIAL 24,955 DEL 23-12-03 2003
LEY 37 DOCUMENTOS HISTORIA DE LAS RELACIONES DE PANAMA CON LOS ESTADOS VAC 12 de may de
EXTERNOS UNIDOS: LEY 37, GACETA OFICIAL 27778-A DEL 12-05-15 2015
DEC. EJEC. DOCUMENTOS HISTORIA DE PANAMA: DECRETO EJECUTIVO 719, GACETA VAC 23 de dic de
719 EXTERNOS OFICIAL 24,955 DEL 23-12-03 2003
LEY 10 DOCUMENTOS EDUCACION AMBIENTAL: LEY 10, GACETA OFICIAL 22,068 DEL 1-7- VAC 1de jul de
EXTERNOS 1992 1992
DOCUMENTOS FORMATO DE REGISTRO DE LOS RECONOCIMIENTOS MEDICOS
F-ALM-011 EXTERNOS DE LA GENTE DE MAR (AMP) CAl 03-MAR-2013
DOCUMENTOS .
F-ALM-012 EXTERNOS CERTIFICADO MEDICO PARA EL SERVICIO ABORDO (AMP) CAl 03-MAR-2013
MATRIZ DE COMUNICACION EXTERNA DE LA UNIVERSIDAD
ORP-MCE-01 MATRIZ MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA ORP o
ORP-MCI-01 MATRIZ MATRIZ GENERAL DE COMUNICACION INTERNA ORP 00
ORP-MCI-02 MATRIZ MATRIZ DETALLADA DE COMUNICACION INTERNA ORP 01
N/A DOCUMENTO POLITICA DE LA CALIDAD SGC 06
N/A DOCUMENTO ESTATUTO ORGANICO SGE | 25-Julio-2013
%&"037' DOCUMENTO REGLAMENTO ACADEMICO SGE |28-Junio-2011
N/A DOCUMENTO REGLAMENTO DE LIDERAZGO LID 00
Res. No. 006- el REGLAMENTO DE OPCION DE MODALIDAD DE TRABAJODE| /\ ~ T
10 GRADO
Res. No. 005- NORMATIVAS DE EMBARQUE Y PRACTICA PROFESIONAL
15 OIS ENIE DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NAUTICAS EMB LIRS
N/A DOCUMENTO OBSOLETO LID N/A
N/A DOCUMENTO FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUBSIDIO ACADEMICO VIP N/A
N/A SRR REQUISITOS PARA TRAMITAR LAS CONVALIDACIONES DE o -
CREDITOS
N/A DOCUMENTO LISTADO DE FIRMAS AUTORIZADAS VAD 00
N/A DOCUMENTO TRAMITE DE SOLICITUD DE DEPOSITOS DE GARANTIA VAD 01

Documento Valido durante el dia 04/06/2018. La impresion de este documento se convierte en una copia NO

CONTROLADA



../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGC/POLÍTICA DE LA CALIDAD.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/ESTATUTO ORGÁNICO.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/REGLAMENTO ACADÉMICO FINAL.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/REGLAMENTO ACADÉMICO FINAL.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/REQUISITOS PARA TRAMITAR LAS CONVALIDACIONES DE CREDITOS.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/VAD/LISTADO DE FIRMAS AUTORIZADAS.doc

N/A DOCUMENTO BASE DE DATOS CONTROL DE ENTRADA DE DOCUMENTOS| SGC 04-Ene-17
PLACEMENT OFFICE REQUIREMENTS ON-BOARD TRAINING
N/A DOCUMENTO S U P CAT S EMB 00
N/A DOCUMENTO REGLAMENTO INTERNO RRH 00
NORMAS PARA EL USO ADECUADO LAS COMPUTADORAS
= DOSEENE DENTRO DEL LABORATORIO DE INFORMATICA = o,
SGC-01 DOCUMENTO ALCANCE DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SGC 01
SGC-02 DOCUMENTO OBJETIVOS DE CALIDAD SGC 01
SGC-F-01 FLUJOGRAMA MAPA DE PROCESOS SGC 01
o DOCUMENTOS | CONVENIO DE FORMACION, TITULACION Y GUARDIA DE LA | BIB/SGC/ NI,
- EXTERNOS GENTE DE MAR (STCW 78) Y SUS ENMIENDAS IT™M
A, DOCUMENTOS REGULACIONES MARITIMAS NACIONALES E NI
£ EXTERNOS INTERNACIONALES
A DOCUMENTOS CONVENIO STCW 78/95 — OMI, REGULACION 1/9-NORMAS A
S EXTERNOS MEDICAS - EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTULOS
SEEUENTOR LAS DIRECTRICES PARA LA REALIZACION DE LOS
N/A S TERNOE RECONOCIMIENTOS MEDICOS DE LA GENTE DE MAR. CAI N/A
PROGRAMAS SECTORIALES. OIT/OMI. GINEBRA 2013
A, DOCUMENTOS GUIA PARA LA REALIZACION DEL ESTUDIO DE VIABILIDAD NI,
= EXTERNOS PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS.
SEELETES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
N/A SCTERNGE FISCALES PARA LOS CONTRATOS O COMPRAS MENORES, | cOM N/A
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
A DOCUMENTOS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACEN PARA LAS ALY -
S EXTERNOS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO, JUNIO 1997.
. DOCUMENTOS NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LA REPUBLICA DE D NI,
S EXTERNOS PANAMA
A DOCUMENTOS | NORMAS DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL PARA Al A
= EXTERNOS LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO
DOCUMENTOS
N/A S TERNOE MANUAL GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL CON N/A
CIRCULAR NUM. 121-DE-SE DE 16 DE DICIEMBRE DE 2005,
N/A Dgi?g@ggs EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
CIRCULAR NUM. 55-DC-SE DE 16 DE AGOSTO DE 20086,
N/A Dgi?g@ggs EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
CIRCULAR NUM. 93-DC-SE DE 18 DE DICIEMBRE DE 20086,
N/A D‘éi?éf,ﬁggs EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
A, DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 05-97 DE LA CONTRALORIA GENERAL DE NI
£ EXTERNOS LA REPUBLICA.
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DOCUMENTOS

CIRCULAR NUM. 90-2005-DC-DFG DEL 25 DE AGOSTO DE

NiA EXTERNOS 2005 DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. N/A
- DOCUMENTOS GUIA DE USUARIO PARA EL SISTEMA ELECTRONICODE | -\ /A
== EXTERNOS CONTRATACIONES PUBLICAS PANAMACOMPRA.
A DOCUMENTOS MANUAL GENERAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL BPA /A
== EXTERNOS INVENTARIO ESTATAL

DOCUMENTOS )
N/A EXTERNOS CODIGO FISCAL. N/A
NUA DOCUMENTOS ACUERDOS Y CONVENIOS CON EMPRESAS cTR NUA
e EXTERNOS INTERNACIONALES.

DOCUMENTOS
N/A EXTERNOS SERIE NEW INTERCHANGE CAMBRIDGE, U.P MLC N/A

DOCUMENTOS
N/A EXTERNOS CURSOS MODELOS OMI IT™ N/A
NUA DOCUMENTOS SOLAS, MARPOL, IAMASAR, LINEAS DE CARGA, ISPS, NUA
e EXTERNOS OTROS

DOCUMENTOS A
N/A EXTERNOS RESOLUCION N° 49-DFG DEL 24 DE ENERO DE 2008 N/A

DOCUMENTOS | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y MANEJO DE
N/A LAS CAJAS MENUDAS EN LAS ENTIDADES DEL SECTOR AIN N/A

EXTERNOS .
PUBLICO

NUA DOCUMENTOS  [CIRCULAR N° 12-2007 DC, SOBRE LAS RESPONSABILIDADES /A
== EXTERNOS EN LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS

DOCUMENTOS .
N/A EXTERNOS CIRCULAR NUM. 60 LEG. PUBLICIDAD DEL ESTADO N/A

DOCUMENTOS | CIRCULAR NUM. 44-2006-DC-DFG PUBLICIDAD DEL ESTADO
N/A EXTERNOS REQUIERE DE LA APROBACION DE LA SECRETARIA DE ORP N/A

COMUNICACION DEL ESTADO

DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 55 FISCALIZACION Y REFRENDO DE

N/A EXTERNOS CONTRATACIONES POR SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y N/A
ARRENDAMIENTOS DE VEHICULOS

bOCUMENTOS | C'RCULAR NUM 64 REITERACION DE LA CIRCULAR NUM.

N/A EXTERNOS 055-2005-DC-DFG Y SE HACE EXTENSIVA A LAS DEMAS N/A
CONTRATACIONES
NUA DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 72 GASTOS EN CONCEPTOS DE NUA
e EXTERNOS ACTIVIDADES
_ DOCUMENTOS NORMA ISO 9001:2015, SISTEMAS DE GESTION DE LA sGe 2015
== EXTERNOS CALIDAD - REQUISITOS
NUA DOCUMENTOS NORMA ISO 9000:2015, SISTEMAS DE GESTION DE LA sGe 2015
e EXTERNOS CALIDAD - FUNDAMENTOS Y VOCABULARIO
CIRCULAR N° 301-03-01-2015-UACE: MANUAL DE
_ DOCUMENTOS REQUISITOS ACTUALES PARA EL TRAMITE DE com | Febrerode
e EXTERNOS PROCEDIMIENTO EXCEPCIONAL DE CONTRATACION ANTE 2015
EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

/A DOCUMENTOS FORMULARIO DE INSCRIPCION O MODIFICACION DE VAD NUA
e EXTERNOS PROVEEDORES
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NUA DOCUMENTOS DECRETO 791-2011 QUE MODIFICA MANUAL DE CAJA VAD NUA
= EXTERNOS MENUDA QUINTA VERSION
F-ALM-011 D(éilTJEARE,\’TSSS FORMATO DE REGlDIETLF;OGDEI’E\”I:(E)SDEIiAC;ORN(isllpl\gIENTOS MEDICOS CAI 03-MAR-2013
F-ALM-012 DEE?EAIEI\'T;SS CERTIFICADO MEDICO PARA EL SERVICIO ABORDO (AMP) CAl 03-MAR-2013

F-01 FORMULARIO LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS SGC 29
F-02 FORMULARIO LISTA DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS SGC 02
F-03 FORMULARIO ENCUESTA DE SATISFACCION SGC 02
c.04 FORMULARIO PROGRAMA ANUAL DEI/;LIJ%(T:%T\:A Y REVISION POR LA <G 02
F-05 FORMULARIO PLAN DE AUDITORIAS SGC 01
E.06 FORMULARIO | LISTADE VERIFICAGC;g_IITIIgl\IIE SILEJI(DZI/-\I—I?ISIAADS DEL SISTEMADE | (. 02
F-07 FORMULARIO | LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE APERTURA / CIERRE | SGC 01
F-08 FORMULARIO SOLICITUD DE ACCION SGC 07
F-09 FORMULARIO EVALUACION DE LA AUDITORIA DEL SGC SGC 00
F-10 FORMULARIO INFORME DE AUDITORIA SGC 01
F-11 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 02
F-12 FORMULARIO ACTA DE REUNIONES SGC 01
F-13 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00
F-14 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00
ms | romwumo | MSREYRRCiconmmmemoons | oo | o,
mo | romwumo | Suemppeamsoviovearcioones | oo |
F-17 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 00
F-18 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 00
F-19 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 00
F-20 FORMULARIO SOLICITUD DE REHABILITACION / EXTRAORDINARIO SGE 01
F-21 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 01
F-22 FORMULARIO REGLAMENTACION MEDICA PARA ESTUDIANTES CAl 02
F-23 FORMULARIO OBSOLETO CAl 00
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F-24 FORMULARIO HISTORIA CLINICA CAl 04
F-25 FORMULARIO CONTROL DE PESO CAI 01
F-26 FORMULARIO HOJA DE CONTROL ESTADISTICO DE ATENCION CAI 01
F-27 FORMULARIO HOJA DE ATENCION DIARIA CAl 02
F-28 FORMULARIO INCAPACIDAD PARA REALIZAR ESFUERZO FiSICO CAl 04
F-29 FORMULARIO PERMISO MEDICO DE SALIDA CAI 02
F-30 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MEDICO PRACTICA PROFESIONAL CAl 00
F-31 FORMULARIO INVENTARIO DE INSUMOS DE LA COCINA LID 00
F-32 FORMULARIO REGISTRO DE CONSULTA INTERNA DE LIBROS BIB 00
F-33 FORMULARIO OBSOLETO CAl 00
F-34 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA IT™ 02
F-35 FORMULARIO OBSOLETO

F-36 FORMULARIO SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIOS CAI 02
F-37 FORMULARIO TARJETA DE VACUNA CAl 01
F-38 FORMULARIO HISTORIA CLINICA CAI 01
F-39 FORMULARIO TARJETA DE SEGUIMIENTO DE CASOS PARA EL ADULTO CAI 00
F-40 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MEDICO PARA LA MATRICULA CAl 00
F-41 FORMULARIO CONSTANCIA DE ASISTENCIA CAl 02
F-42 FORMULARIO SOLICITUD DE SERVICIOS DE ORIENTACION PSICOLOGICA CAI 02
F-43 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 01
F-44 FORMULARIO CITA EN ORIENTACION PSICOLOGICA CAl 02
F-45 FORMULARIO ESTADISTICA DE ATENCION DIARIA CAI 01
F-46 FORMULARIO SOLICITUD DE CERTIFICACIONES SGE 06
F-47 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 00
.48 FORMULARIO VERIFICACION DE EXQ,IA\\ABEEE-?EDE LABORATORIOS Y CAl 06
F-49 FORMULARIO OBSOLETO DTI 00
F-50 FORMULARIO COPIA DE RESPALDO INF 01
F-51 FORMULARIO INFORME DE INICIO DE CURSO VIP 00
F-52 FORMULARIO PRESTAMO DE EQUIPO E INSTALACIONES LID 01
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F-487 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-488 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-489 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-490 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-491 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-492 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-493 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-494 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-495 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-496 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-497 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-498 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00
F-499 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

CONTROLADA

Documento Valido durante el dia 04/06/2018. La impresion de este documento se convierte en una copia NO




F-500 FORMULARIO MATRIZ DE EVALUACION DEL PLAN OPERTIVO ANUAL GIN 00
F-501 FORMULARIO ALIMENTOS UTILIZADOS A DIARIO LID 00
F-502 FORMULARIO CONTROL ESTADISTICO DE ATENCION EOP 01
F-503 FORMULARIO PRESTAMO Y/O DEVOLUVION DE MULETAS, FERULAS O CAl o1
SIMILARES
F-504 FORMULARIO REPORTE DE DANOS DE EQUIPO AUDIOVISUAL LOG 00
INSTRUMENTO DE EVALUACION DEL PROGRAMA ALUMNO
F-505 FORMULARIO COLABORADOR BES 00
HOJA DE CONTROL DE LABORES DIARIAS DE ALUMNO
F-506 FORMULARIO COLABORADOR BES 00
INFORME MENSUAL DEL PLAN DE MANTENIMIENTO DE LA
F-507 FORMULARIO INERAESTRUCTURA MAN 01
F-508 FORMULARIO CERTIFICADO DE CURSOS OMI IT™ 02
REGISTRO ESTADISTICO DE ATENCION DIARIA A
F-509 FORMULARIO ESTUDIANTES BES 01
F-510 FORMULARIO REVISION MENSUAL DE LA INFRAESTRUCTURA MAN 03
F-511 FORMULARIO LISTADO DE EXAMENES MEDICOS CAl 02
F-512 FORMULARIO FORMULARIO DE USO DE !_ABORATORIOS DE FISICA'Y EGE 00
QUIMICA
F-513 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA A CONSEJOS SGE 00
F-514 FORMULARIO CRITERIO TECNICO DE BIENES EN DESUSO BPA 02
F-515 FORMULARIO SOLICITUD DE BAJA ACADEMICA SGE 00
F-516 FORMULARIO AUTORIZACION DE PAGO DE DIPLOMA SGE 00
F-517 FORMULARIO INSCRIPCION PARA CONCURSO DE IDEA DE NEGOCIO GEC 01
EVALUACION DE INFORME Y SUSTENTACION DE TESIS -
F-518 FORMULARIO POSTGRADO POS 00
F-519 FORMULARIO EVALUACION DE INFORME DE TESIS - POSTGRADO POS 00
F-520 FORMULARIO OBSOLETO RRH 00
INSTRUMENTO DE EVALUACION PRACTICA FORMACION EN
F-521 FORMULARIO SENSIBILIZACION SOBRE PROTECION de TODA LA GENTE IT™ 02
DE MAR
INSTRUMENTO DE EVALUACION PRACTICA TECNICAS
F-522 FORMULARIO AVANZADAS DE LUCHA CONTRA INCENDIOS IT™ 01
F-523 FORMULARIO SOLICITUD DE APOYO AL REGISTRO DE PATENTES GEC 00
INSTRUMENTO DE EVALUACION PRACTICA PRIMEROS
F-524 FORMULARIO AUXILIOS SANITARIOS IT™ 01
F-505 FORMULARIO SELECCION DE GRUMETES DEL INSTITUTO TECNICO BES 00

MARITIMO
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EVALUACION DEL DESEMPENO DE PRACTICA

F-526 FORMULARIO D ROFESIONAL POS 00
e 507 FORMULARIO | EVALUACION DE INFOIIQDI\IQI(E)I\:(ESéLIJ(?I'\II'iTTACION DE PRACTICA| ¢ o1
F-528 FORMULARIO SOLICITUD DE MATRICULA / CONVALIDACION DE INGLES | MLC 01
F-529 FORMULARIO FORMATO DE PROPUESTA DE INVESTIGACION INV 02
F-530 FORMULARIO FORMULARIO DE PRE-MATRICULA SGE 01
F-531 FORMULARIO SOLICITUD DE CERTIFICACION DE DIPLOMA SGE 00
F-532 FORMULARIO SOLICITUD Y PRESTAMO DE EQUIPO DE LABORATORIO FCM 00
F-533 FORMULARIO LISTADO DE CONVENIOS DE COOPERACION TECNICA CTR 01
F-534 FORMULARIO INSPECCION DE EQUIPOS DE REFRIGERACION MAN 02
. FORMULARIO CERTIFICACION DlENgEEcSCJZJF?%I\gEDNCT)gS DE NIVELES DE MLC o1
F-536 FORMULARIO FORMULARIO DE INVENTARIO DE MEDICAMENTOS CAl 00
e 537 FORMULARIO INSTRUMENTO DE EVALUACION PRACTICA CUIDADOS ™ o1
MEDICOS
F-538 FORMULARIO ACADEMIC AND PROFESSIONAL RECORD IT™ 00
F-539 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-540 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-541 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-542 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-543 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-544 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-545 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-546 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-547 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-548 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-549 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
F-550 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00
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FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION EN

F-551 FORMULARIO SENSIBILIZACION SOBRE PROTECCION PARA TODA LA IT™ 04
GENTE DE MAR
FORMATO DE CERTIFICADO PREVENCION Y LUCHA
F-552 FORMULARIO CONTRA INCENDIOS IT™ 03
F-553 FORMULARIO | FORMATO DE CERTIFICADO PRIMEROS AUXILIOS BASICOS|  ITM 03
FORMATO DE CERTIFICADO SEGURIDAD PERSONAL Y
F-554 FORMULARIO RESPONSABILIDADES SOCIALES IT™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO SUFICIENCIA EN TECNICAS DE
F-555 FORMULARIO SUPERVIVENCIA PERSONAL IT™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION BASICA EN
F-556 FORMULARIO OPERACIONES DE LA CARGA DE PETROLEROS Y IT™ 04
QUIMIQUEROS
FORMATO DE CERTIFICADO SUFICIENCIA EN EL MANEJO
F-557 FORMULARIO DE EMBARCACIONES DE SUPERVIVENCIA Y BOTES DE IT™ 03
RESCATE QUE NO SEAN BOTES DE RESCATE RAPIDOS
F-558 FORMULARIO CUADRO MENSUAL DE VIAJES AL EXTERIOR DEL PAIS AIN 00
EQUIPO RADAR, APRA, TRABAJO EN EQUIPO EN EL
F-559 FORMULARIO PUENTE Y OPERACIONES DE BUSQUEDA Y SALVAMENTO | '™V 05
LA NAVEGACION POR RADAR, PUNTEO POR RADAR Y USO
F-560 FORMULARIO DEL APRA. NIVEL OPERACIONAL IT™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO USO OPERACIONAL DE LOS
F-561 FORMULARIO | SISTEMAS DE INFORMACION Y VISUALIZACION DE CARTAS |  ITM 04
ELECTRONICAS (SIVCE)
FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR GENERAL DE
F-562 FORMULARIO | SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD MARITIMA | ITM 03
(SMSSM)
FORMATO DE CERTIFICADO SIMULADOR DE MANIOBRA Y
F-563 FORMULARIO TRABAJO DE EQUIPO EN EL PUENTE 'T™ 03
F-564 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO CUIDADOS MEDICOS IT™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO LUCHA CONTRA INCENDIOS
F-565 FORMULARIO AVANZADO IT™ 03
F-566 FORMULARIO PROGRAMA ANALITICO VAC 00
FORMATO DE CERTIFICADO SEGURIDAD MARITIMA PARA
F-567 FORMULARIO MARINOS DE AGUAS NACIONALES IT™ 04
- 568 FORMULARIO | FORMATO DE CERTIFICADO OFICIAL DE PROTECCION DEL | 03
BUQUE
OFICIAL ENCARGADO DE LA GUARDIA DE NAVEGACION EN
F-569 FORMULARIO BUQUES DE ARQUEO BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 IT™ 03
(NIVEL OPERACIONAL)
F-570 FORMULARIO DEVOLUCION DE DOCUMENTO RRH 00
F-571 FORMULARIO  |FORMATO DE CERTIFICADO CAPITAN DE YATE hasta 500 GT|  ITM 04
F-572 FORMULARIO REVISION MENSUAL DE ELECTRICIDAD MAN 01
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F-573 FORMULARIO OFICIAL ELECTROTECNICO IT™ 03
OFICIAL ENCARGADO DE LA GUARDIA EN UNA CAMARA DE
MAQUINAS CON DOTACION PERMANENTE O DESIGNADO A
574 FORMULARIO PRESTAR SERVICIO EN UNA CAMARA DE MAQUINAS SIN IT™ 03
DOTACION PERMANENTE
FORMATO DE CERTIFICADO HOTEL STAFF CON ENFASIS
=575 FORMULARIO EN COCINA INTERNACIONAL IT™ 0
F-576 FORMULARIO REVISION MENSUAL DE FONTANERIA MAN 01
FORMATO DE CERTIFICADO CONTROL DE MULTITUDES,
FORMACION EN SEGURIDAD PARA EL PERSONAL QUE
al FORMULARIO PROPORCIONE SERVICIO DIRECTO A LOS PASAJEROS EN IT™ 04
LOS ESPACIOS DESTINADOS A ESTOS
FORMATO DE CERTIFICADO OFICIAL DE PROTECCION
P58 FORMULARIO PARA LAS INSTALACIONES PORTUARIAS IT™ 04
FORMATO DE CERTIFICADO DE OFICIAL DE LA COMPANIA
=579 FORMULARIO EN PROTECCION MARITIMA IT™ 04
FORMATO DE CERTIFICADO DE SUFICIENCIA EN LA
FORMACION SOBRE GESTION DE EMERGENCIAS Y
F-580 FORMULARIO COMPORTAMIENTO HUMANO INCLUIDAS LA SEGURIDAD IT™ 03
DE LOS PASAJEROS, LA CARGA Y LA INTEGRIDAD DEL
CASCO
F-581 FORMULARIO MATRICULA DE CURSOS DE INGLES SGE 00
FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO QUE FORME PARTE
F-582 FORMULARIO DE LA GUARDIA DE NAVEGACION IT™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO QUE FORME PARTE
F-583 FORMULARIO DE LA GUARDIA EN LA CAMARA DE MAQUINAS 'T™ 03
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE FORMACION PARA
F-584 FORMULARIO NETRUCTORES IT™ 03
F-585 FORMULARIO SOLICITUD DE EVALUACION PARA CONVALIDACIONES SGE 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE MARINO POLIVALENTE CON
F-586 FORMULARIO ENFASIS EN NAVEGACION Y GUARDIA EN LA SALA DE IT™ 01
MAQUINA
CERTIFICACION FINANCIERA DE PROGRAMAS
F-587 FORMULARIO ACADEMICOS NO PLANIFICADOS FIN 01
FORMATO DE CERTIFICADO DE FORMACION AVANZADA EN
F-588 FORMULARIO OPERACIONES DE CARGA EN BUQUES TANQUE PARA EL IT™ 05
TRANSPORTE DE GAS LICUADO
F-589 FORMULARIO ENCUESTA SOCIOECONOMICAS BES 02
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION BASICA EN
F-590 FORMULARIO OPERACIONES DE CARGA DE BUQUES TANQUE PARA EL IT™ 04
TRANSPORTE DE GAS LICUADO
FORMATO DE CERTIFICADO ASCENSO PARA CAPITANES Y
F-591 FORMULARIO |PRIMEROS OFICIALES DE PUENTE DE BUQUES DE ARQUEO| ITM 03

BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 (NIVEL DE GESTION)
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FORMATO DE CERTIFICADO ASCENSO PARA JEFES DE
MAQUINAS Y PRIMEROS OFICIALES DE MAQUINAS DE

F-592 FORMULARIO BUQUES CUYA MAQUINA PROPULSORA PRINCIPAL TENGA IT™ 03
UNA POTENCIA IGUAL O SUPERIOR A 3000 KW (NIVEL DE
GESTION)
F-593 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO ELECTROTECNICO IT™ 00
FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR RESTRINGIDO DE
F-594 FORMULARIO SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD MARITIMA IT™ 03
(SMSSM)
= e SR ULAES FORMATO DE CERTIFICADO SIMULADOR DE LA CAMARA DE e o
MAQUINAS
FORMATO DE CERTIFICADO SUFICIENCIA EN EL MANEJO
Sl FOIRE BIHARGO) DE BOTES DE RESCATE RAPIDOS Uty o
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION AVANZADA EN
=y FOLLEEARIO OPERACIONES DE CARGA DE PETROLEROS Ut v
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION AVANZADA EN
i FOLLIEEAIO OPERACIONES DE CARGA DE QUIMIQUEROS Ut e
F-599 FORMULARIO SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION SGE 00
F-600 FORMULARIO ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE CARGOS RRH 00
F-601 FORMULARIO REGISTRO DE CONTROL DE PRODUCTO NO CONFORME SGC 00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO PARA
a2 FOIRL BIHARIO) ENTREGA Y RECEPCION DE CARGOS AN o
F-603 FORMULARIO INTRODUCCION DE BIENES PERSONALES BPA 00
F-604 FORMULARIO OBSOLETO VAC 00
F-605 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO MARINO ORDINARIO IT™ 02
— s R UILAED FORMATO DE CERTIFICADO gTATRON DE YATES HASTA 500 - i
= e R UILARID FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE OPERADOR DE Ty e
LANCHA
FORMATO DE CERTIFICADO INVESTIGACION DE
a0 RELLEEAI ACCIDENTES E INCIDENTES MARINOS UL e
FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR DE LANCHA CON
F-609 FORMULARIO TR EUETA OE EORTA IT™ 02
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE COCINERO DEL
F-610 FORMULARIO BUQUE DE ACUERDO AL CONVENIO SOBRE EL TRABAJO IT™ 03
MARITIMO, 2006 Y LA RESOLUCION ADM No. 068-2013
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE MARINO
el R ORDINARIO MEDIANTE APRENDIZAJE A DISTANCIA Ut o
il =GR ULARIG COMPETENCY-BASED EVALUATION NAVIGATION o il

SIMULATOR
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FORMATO DE CERTIFICADO CURSO TECNICO EN

ol FREEARID OPERACIONES DE TERMINALES PETROLERAS L o
RECEPCION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
F-614 FORMULARIO CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE SEGUN RRH 02
ESTATUTO ORGANICO UMIP
F-615 FORMULARIO REPORTE DE CONVENIOS Y ACUERDOS CTR 00
F-616 FORMULARIO EVALUACION POR COMPETENCIA SIMULADOR GMDSS FCN 01
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM AUXILIARY
F-617 FORMULARIO BOILER SIMULATOR FCN 01
F-618 FORMULARIO EQUIPMENT INSPECTION CHECK LIST IT™ 03
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM INTERNAL
F-619 FORMULARIO COMBUSTION ENGINE 1 FCN 01
F-620 FORMULARIO HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE VAC 01
F-621 FORMULARIO ACTA DE TOMA DE POSESION RRH 00
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ECDIS-1
F-622 FORMULARIO SIMULATOR FCN 01
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM AUTOMATIC
=923 FERMEIEARID CONTROL SYSTEM SIMULATOR PART | Ael o,
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM REFRIGERATION
o FOIRL LIRS AND AIR CONDITIONAL COMPRESSOR SIMULATOR PART | — o
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ENGINE
F-625 FORMULARIO WATCHKEERING | FCN 01
F-626 FORMULARIO FORMULARIO TALLER DE SOLDADURA FCN 00
F-627 FORMULARIO CADET EVALUATION EMB 01
REGISTRO DE CALIFICACIONES DE LOS CURSOS DE
o2 FREEARID POSTGRADOS COMO MODALIDAD DE TRABAJO DE GRADO Ve o
F-629 FORMULARIO REGISTRO DE USO Y ACCESO A LAS INSTALACIONES GEC 00
INSTRUMENTO DE EVALUACION PRACTICA FORMACION
F-630 FORMULARIO BASICA PARA OPERACIONES DE CARGA EN BUQUES IT™ 01
TANQUE PARA EL TRANSPORTE DE GAS LICUADO
F-631 FORMULARIO HORARIO DE CLASES SGE 00
F-632 FORMULARIO PAGARE GCO 00
F-633 FORMULARIO FORMULARIO DE CUENTAS POR COBRAR A ESTUDIANTES | GCO 00
F-634 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 01
F-635 FORMULARIO COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM WORKSHOP FCN 00
— FORMULARIO COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ELECTROTECNIA ECN i

Y TECNOLOGIA ELECTRONICA |
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COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ELECTROTECNIA

F-637 FORMULARIO Y TECNOLOGIA ELECTRONICA II FCN 00
F-638 FORMULARIO INVENTARIO DE VEHICULOS BPA 00
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACION PARA
F-639 FORMULARIO CAPITANES Y PRIMEROS OFICIALES DE NAVEGACION IT™ 02
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACION PARA JEFES Y
F-640 FORMULARIO SEGUNDOS INGENIEROS DE MAQUINAS '™ 02
F-641 FORMULARIO DECLARACION DE RESPONSABILIDAD DAD 00
FORMATO DE CERTIFICADO CARGAS PELIGROSAS,
F-642 FORMULARIO POTENCIALMENTE PELIGROSAS Y PERJUDICIALES IT™ 02
FORMATO DE CERTIFICADO GESTION DE LOS RECURSOS
F-643 FORMULARIO DE LA CAMARA DE MAQUINAS ITM 02
FORMATO DE CERTIFICADO GESTION DE LOS RECURSOS
F-644 FORMULARIO DEL PUENTE ITM 03
E 645 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO LIDERAZGO Y TRABAJO DE ™ 02
EQUIPO
FORMATO DE CERTIFICADO SENSIBILIZACION CON
F-646 FORMULARIO RESPECTO AL MEDIO MARINO '™ 02
FORMATO DE CERTIFICADO SISTEMA DE IDENTIFICACION
F-647 FORMULARIO AUTOMATICA (SIA) ITM 02
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACION SOBRE
F-648 FORMULARIO PROTECCION PARA LA GENTE DE MAR QUE TENGA ITM 02
ASIGNADAS TAREAS DE PROTECCION
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACION PARA OFICIAL
ENCARGADO DE LA GUARDIA DE NAVEGACION EN BUQUES
F-649 FORMULARIO DE ARQUEO BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 (NIVEL IT™ 02
OPERACIONAL)
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACION PARA OFICIAL
ENCARGADO DE LA GUARDIA EN UNA CAMARA DE
F-650 FORMULARIO MAQUINAS CON DOTACION PERMANENTE O DESIGNADO ITM 02
PARA PRESTAR SERVICIO EN UNA CAMARA DE MAQUINAS
SIN DOTACION PERMANENTE
FORMATO DE CERTIFICADO PRIMEROS AUXILIOS
F-651 FORMULARIO SANITARIOS ITM 02
F-652 FORMULARIO RELACION DE PLANILLAS ENVIADAS A LA CONTRALORIA RRH 00
F-653 FORMULARIO RECAPITULACION RRH 00
COMPETENCY EVALUATION RADAR NAVIGATION, RADAR
F-654 FORMULARIO PLOTTING AND USE OF ARPA (1.07) IT™ 00
E 655 FORMULARIO COMPETENCY EVALUATION RADAR, ARPA, BRIDGE ™ 00

TEAMWORK AND SEARCH AND RESCUE (1.08)
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F-656 FORMULARIO REQUISITOS PARA DOCENTES DE UMIP SGE 00
F-657 FORMULARIO SOLICITUD DE EVALUACION DE REINGRESO SGE 00
F-658 FORMULARIO RESPUESTA A EVALUACION DE REINGRESO SGE 00
F-659 FORMULARIO FORMATO DE HORARIO DE CLASES VAC 01
F-660 FORMULARIO CUADRO MENSUAL DE VIAJES AL INTERIOR DEL PAIS AIN 00
INFORME TECNICO Y ECONOMICO DE PROPUESTA PARA
F-661 FORMULARIO ACTO PUBLICO POR COMPRA MENOR ENTRE B/. 3,000.00 Y| COM 00
B/. 30,000.00
F-662 FORMULARIO CUADRO COMPARATIVO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS| COM 00
INFORME TECNICO Y ECONOMICO DE PROPUESTA PARA
F-663 FORMULARIO COMPRA MENOR DE B/. 3,000.00 coM 00
F-664 FORMULARIO SOLICITUD DE EMPLEO RRH 00
FORMATO DE CERTIFICADO FORMADOR DE INSTRUCTOR Y
F-665 FORMULARIO EVALUADOR DE SIMULADORES IT™ 01
F-666 FORMULARIO PLANEACION ACADEMICA VAC 00
F-667 FORMULARIO IMO-STCW COURSE PLAN IT™ 00
LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS REQUERIDOS
F-668 FORMULARIO PARA EL TRAMITE DE EMBARQUE EMB 01
F-669 FORMULARIO CHECKLIST #1 EMB 00
F-670 FORMULARIO REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE EXTENSION EXT 01
F-671 FORMULARIO SOLICITUD DE APOYO PARA ESTUDIANTES BES 00
F-672 FORMULARIO CONTROL DE ENTREGA DE BECAS ALIMENTARIAS BES 00
F-673 FORMULARIO EVALUACION PARA LA EMISION DE RECIBO DE COBROS GCO 00
F-674 FORMULARIO HOJA DE REFERENCIA EOP 00
CONTROL DE REMISION DE INFORMACION PARA SU
F-675 FORMULARIO PUBLICACION EN LA SECCION DE TRANSPARENCIA AIN 00
F-676 FORMULARIO ACTA DE TRASPASO DE CAJA MENUDA AIN 01
F-677 FORMULARIO CONTROL DE ENTREGA BECA DE TRANSPORTE BES 00
F-678 FORMULARIO REVISION DE CONVOCATORIAS EXTERNAS INV 00
F-679 FORMULARIO MANEJO DE SOLICITUDES DE ACCION SGC 01
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FORMATO DE CERTIFICADO DE PATRON DE CABOTAJE
F-680 FORMULARIO HASTA 100GTR ITM 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE PATRON DE CABOTAJE
F-681 FORMULARIO HASTA 500GTR ITM 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE PATRON DE NAVE DE
F-682 FORMULARIO PLACER DE 3ra. CLASE IT™M 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE PATRON DE NAVE DE
F-683 FORMULARIO PLACER DE 2da. CLASE IT™M 00
F-684 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICAI?:OLAI?SEEPATRON DE NAVE DE 1ra. ™ 00
F.685 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO DE PATRON DE PESCA DE 1ra. ™ 00
CLASE
F-686 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO DE MAQUINISTA HASTA 750KW IT™M 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE CURSO DE EFICIENCIA
F-687 FORMULARIO ENERGETICA A BORDO DE LOS BUQUES T 00
FORMATO DE CERTIFICADO DE MARINERO
F-688 FORMULARIO ELECTROTECNICO IT™ 00
F-689 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO DE INSTALACIONES DE ALTO ™ 00
VOLTAJE
F-690 FORMULARIO CONVOCATORIA VIP 00
F-691 FORMULARIO REGISTRO DE ACTUALIZACION DE COMPETENCIA O.M.I ITM 00
MANUALES
SGC-M-01 MANUAL OBSOLETO SGC 06
N/A MANUAL MANUAL DEL SISTEMA UMIP TRAMITA COM N/A
N/A MANUAL MANUAL DE USUARIO SIAFA UMIP DI N/A
N/A MANUAL MANUAL DE USUARIO INTRANET DI N/A
N/A MANUAL MANUAL DEL CURSO VIRTUAL DE MARINO ORDINARIO ITM N/A
ORP-M-01 MANUAL MANUAL DE PROTOCOLO DE LA UMIP ORP 01
ORP-M-02 MANUAL MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA ORP 01
ITM-M-01 MANUAL MANUAL DE OPERADOR DE LANCHA MOTOR CENTRO ™ 00
- HASTA 20m
MARCOS TEORICOS
ITM-MT-01 MARCO TEORICO MANUAL DE OPERADOR DE LANCHA MOTOR CENTRO ™ 00
HASTA 20m
PROCEDIMIENTOS
Oficina de Asesoria Legal
ALE-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO GENERAL DE ASESORIA LEGAL ALE 01
Oficina de Equiparacion de Oportunidades
PROCEDIMIENTO DE INCLUSION DE PERSONAS CON
EOP-P-01 PROCEDIMIENTOS DISCAPACIDAD EOP 03
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PLAP-0L | PROCEDMENTOS | \rfCr e o bE PRESUPUESTO INSTITUGIONAL | PA | O3
Escuela de Liderazgo

LID-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE LABORES EXTRAORDINARIAS LID 01

LID-P-03 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE AUSENCIA A FORMACION LID 01

LID-P-04 PROCEDIMIENTOS PROGRAMA DE RECICLAJE LID 01
Departamento de Bienestar Estudiantil

BES-P-01 PROCEDIMIENTOS BECAS BES 03

BES-P-02 PROCEDIMIENTOS EMISION Y REPOSICION DE CARNE UNIVERSITARIO BES 01
Clinica de Atencion Integral

CAI-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE EVALUACIONES MEDICAS CAl 07

CAI-P-02 PROCEDIMIENTOS ATENCIONES MEDICAS CAl 05

CAI-P-03 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAl 04

CAI-P-04 PROCEDIMIENTOS DONACIONES DE SANGRE CAl 04

CAI-P-05 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAl 03

CAI-P-06 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAl 03

ARG PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DDEEBFIAI\J“AT II\\/I/iDICA TEMPORAL O - .

CAI-P-08 PROCEDIMIENTOS JUSTIFICACION MEDICA DE AUSENCIAS CAl 03

CAI-P-09 PROCEDIMIENTOS APLICACION DE PRUEBAS DE ANTIDOPING CAl 03

CAI-P-10 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO ATENCION PSICOLOGICA CAI 04

01

capiz | eroceomenros | PRESTAUG DEMULETAS FERUCASYSMLARESA | ca | o9
Direccién de Informética

g PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE SERVICIO NS an

TECNICO
PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION Y CANCELACION
INF-P-04 PROCEDIMIENTOS DE LA ASIGNACION DE EQUIPOS INFORMATICOS Y INF 05
TECNOLOGICOS
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INF-P-07 PROCEDIMIENTOS ACTUALIZACION DE SISTEMAS INFORMATICOS INF 02
INF-P-08 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE COPIA DE RESPALDO INF 03
PROCEDIMIENTO PARA EL RESPALDO DE INFORMACION DE
INF-P-09 PROCEDIMIENTOS LOS SERVIDORES INF 03
MANTENIMIENTO PREVENTIVOS DE EQUIPOS
INF-P-10 PROCEDIMIENTOS INFORMATICOS INF 03
Direccion de Finanzas
EMISION DE CERTIFICACION FINANCIERA PARA
HINH=HEL PROCEDIMIENTOS CONTRATACION DE DOCENTES NO PLANIFICADOS A o,
Seccion de Mantenimiento
MAN-P-01 PROCEDIMIENTOS | INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA| MAN 05
Direccion de Administracion
DAD-P-03 PROCEDIMIENTOS ENTRADA Y SALIDA DE MERCANCIA DEL ALMACEN DAD 07
Seccion de Logisticay Transporte
TRA-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE TRA 04
PROCEDIMIENTO PARA SERVICIO DE REPRODUCCION DE
LOG-P-01 PROCEDIMIENTOS DOCUMENTOS LOG 02
PROCEDIMIENTO DE RESERVA DE SALONES Y PRESTAMO
HOIEHPHOE | FREGEAEI G DE EQUIPOS INFORMATICOS = 2
Departamento de Compras
COM-P-01 PROCEDIMIENTOS COMPRAS COM 07
Departamento de Contabilidad
PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE SOLICITUD DE
CON-P-01 PROCEDIMIENTOS DESCUENTOS EN PROGRAMAS A SERVIDORES PUBLICOS CON 01
DE UMIP
Biblioteca
BIB-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO BIB 03
BIB-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO BIB 00
Instituto Técnico Maritimo
PLANEACION DE LA ENSENANZA DE CURSOS Y
ITM-P-01 PROCEDIMIENTOS PROGRAMAS ITM 05
e ROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULA PARA ™ -

CURSOS O PROGRAMAS DE MARINOS

Documento Valido durante el dia 04/06/2018. La impresion de este documento se convierte en una copia NO

CONTROLADA



../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/DOP/DOP-P-01 INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/DOP/DOP-P-01 INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/DOP/DOP-P-01 INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/ITM/ITM-P-01  ADMISION Y MATRICULA DE MARINOS.doc

ITM-P-03 PROCEDIMIENTOS ENSENANZA - APRENDIZAJE DE CURSOS Y PROGRAMAS IT™ 02
ITM-P-04 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO ITM 00
. procEDIMENTOs | EMISION, ANULACION Y DUPLICADOS DE CERTIFICADOS DE| |\ -
ITEMAR
Maritime Language Center
MLC-P-01 PROCEDIMIENTOS PLACEMENT TEST (EXAMEN DE UBICACION DE INGLES) MLC 05
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VIP-P-05 PROCEDIMIENTOS MASTER VIP 00
PROCEDIMIENTO PARA REALIZACION DE CURSOS O
SEMINARIOS CUYA DURACION SEA INFERIOR O IGUAL A 40
e PROCEDIMIENTOS HORAS Y ACTIVIDADES DE EXTENSION RELACIONADAS YlIP o
CON LA EDUCACION CONTINUA
Direccion de Extension
PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION Y REGISTRO DE

SRUHPHOL PROCEDIMIENTOS LAS ACTIVIDADES DE EXTENSION 28U &
Direccion de Investigacion, Desarrollo e Innovacién

INV-P-04 PROCEDIMIENTOS INVESTIGACION INV 02
Direccion de Gestion del Conocimiento

PROCEDIMIENTO PARA LAS ACCIONES DE GESTION DEL
ElEcHPL PROCEDIMIENTOS CONOCIMIENTO EN LA UMIP CEG e
CONTROL Y REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES
GEC-P-02 PROCEDIMIENTOS RELACIONADAS A LA GESTION DEL CONOCIMIENTO GEC 00
REALIZADAS EN LA UMIP

GEC-P-03 PROCEDIMIENTOS REGISTRO DE PATENTES GEC 00
Cooperacion Técnicay Relaciones Internacionales

CTR-P-01 PROCEDIMIENTOS TRAMITES DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS CTI 01

CTR-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CTR 00

CTR-P-03 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO

CTI-P-04 PROCEDIMIENTOS MOVILIDAD INTERNACIONAL CTI 00
Oficina de Relaciones Publicas

ORP-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE PUBLICIDAD DE OFERTA ACADEMICA ORP 01
Unidad de Admision

ADM-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE ADMISION ADM 09
Auditoria Interna

AIN-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE LA OFICINA DE AUDITORIA INTERNA AIN 01
Departamento de Tesoreria

ANULACION DE CHEQUES Y DE TRANSFERENCIAS

TES-P-01 PROCEDIMIENTOS INTERBANCARIAS TES 00
Bienes Patrimoniales

- ROCEDIMIENTOS TRANSFERENCIAS, CAMBIOS DE UBICACION FiSICA O BPA -

DESCARTE DE BIENES Y EQUIPOS

INSTRUCTIVOS, GUIAS Y DEMAS
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Unidad de Admision

INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y

ADM-1-01 INSTRUCTIVO ADMlSlON ADM 03

Oficina de Relaciones Publicas
USO DE LOS TELEVISORES DE LA UMIP DEL CIRCUITO

ORP-1-01 INSTRUCTIVO CERRADO DE LA UMIP ORP 01

ORP-G-00 GUIA ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB ORP 00

ORP-G-01 GUIA MANEJO DE SOLICITUD DE CORREO MASIVO ORP 00
Calidad Universitaria

EMISION, MODIFICACION Y ANULACION DE DOCUMENTOS
SGC-I1-01 INSTRUCTIVO DEL SISTEMA SGC 05
GUIA: DEBERES DEL DOCENTE EN LOS DIFERENTES
SGC-G-01 GUIA PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS EN LOS SGC 04
QUE PARTICIPA
REGLAMENTO DEL SISTEMA DE EVALUACION DEL

Sleer-ail REGLAMENTO DESEMPENO DOCENTE SEE &

Direccion de Informéatica
INSTRUCTIVO PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
INI=Han INSTRUCTIVO EQUIPOS INFORMATICOS = 2
INF-1-02 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE COPIA DE RESPALDO EN EL SERVIDOR INF 00
DIRECTRIZ PARA EL USO APROPIADO DEL SERVICIO DE
=D DIRECTRIZ INTERNET EN LA UMIP = o
INF-D.03 OIRECTRIZ DIRECTRIZ PARA EL USO DEL CORREO ELECTRONICO EN INE o1
LA UMIP

Clinica de Atencion Integral

S INSTRUCTIVO LIMITANTES MEDICAS PARA ASPIRANTES A CADETES Y CAl .

MARINOS
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR INVENTARIO DE

CAI-I-02 INSTRUCTIVO TR O NS CAl 00

CAI-1-03 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE VACUNACION CAl 00
Departamento de Compras

) GUIA PARA LA EMISION DE SOLICITUDES DE MATERIALES Y

COM-G-01 GUIA A COM 03
Departamento de Almaceén

ALM-1-01 INSTRUCTIVO EVALUACION DE PROVEEDORES ALM 02
Secretaria General

INSTRUCTIVO PARA LA REVISION DE EXAMEN FINAL /
SGE-1-01 INSTRUCTIVO EXAMEN DE REHABILITACION POR CADETES O SGE 00
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Escuela de Liderazgo

INSTRUCTIVO PARA EL INFORME DE CONDUCTA DE LOS

LID-1-01 INSTRUCTIVO CADETES LID 00
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE
LID-1-02 INSTRUCTIVO S ESPONSABILIDAD SOCIAL LID 00
LID-1-03 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO ESTUDIANTIL DE BIENESTAR ESTUDIANTIL LID 00
LID-1-04 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE LA TIENDA DE CADETES LID 00
LID-1-05 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS LID 00
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES
LID-1-06 INSTRUCTIVO NG LID 00
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE
LIpHRgy IETRGETIH RELACIONES LOCALES E INTERNACIONALES HE o
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE
LID-1-08 INSTRUCTIVO L IDERAZGO LID 00
LID-1-09 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DEL COMEDOR ESTUDIANTIL LID 01
LID-I1-10 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DEL HONOR GUARD LID 00
LID-I-11 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE VERIFICACION DE NATACION LID 00
Direccion de Planificacion Universitaria
PLALOL NSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE APOYO CREACION DEL PLAN OPERATIVO |, | 04
ANUAL
Departamento de Gestion Institucional
GIN-1-01 INSTRUCTIVO EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA UMIP GIN 01
Biblioteca
] USO ADECUADO DE LAS COMPUTADORAS DENTRO DEL
b o AREA BIBLIOTECARIA ElE o
Facultad de Ciencias Nauticas
ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MINIMO DE
FCN-D-01 DOCUMENTO LOS DOCENTES LICENCIATURA EN INGENIERIA NAUTICA FCN 00
EN NAVEGACION
ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MINIMO DE
FCN-D-02 DOCUMENTO LOS DOCENTES LICENCIATURA EN INGENIERIA NAUTICA FCN 00
EN MAQUINARIA NAVAL
- GUIA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL
FCN-G-01 GUIA *SIMULADOR ECIDS" FCN 00
FON.G.02 GUIA GUIA DE ARRANQUE Y PARADA DEL SIMULADOR DE FeN 00

MAQUINA DE QUINTA GENERACION
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GUIA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL

FCN-G-03 GUIA SULASER CNES FCN 00
] GUIA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL
HERHEHDS ELLA "SIMULADOR DE NAVEGACION" e ol
] GUIA PARA EL ENCENDIDO Y OPERACION DEL SIMULADOR
FCN-G-05 GUIA o VAEGR e FCN 00
] GUIA PARA EL ENCENDIDO Y OPERACION DEL SIMULADOR
FElHe-tE e ELECTRONICO DE CALDERAS = ol
] GUIA PARA EL ARRANQUE, FUNCIONAMIENTO Y PARADA
HElHE=DH ELEIA DE LA MAQUINA AKASAKA MH22R FE) ol
Facultad de Ciencias del Mar
ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MINIMO DE
FCM-D-01 DOCUMENTO 08 SOEENTeE A YAR FCM 01
FCM-G-01 GUIA GUIA PARA EL USO DE LOS LABORATORIOS DE FACIMAR FCM 00
Escuela de Estudios Generales
INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LOS LABORATORIOS DE LA
e NSTRECTHE) ESCUELA DE ESTUDIOS GENERALES el o
EGE-D-01 DOCUMENTO PERFIL DOCENTE POR ASIGNATURA EGE 00
Direccion de Recursos Humanos
RRH-G-01 GUIA GUIA DE USO DEL UNIFORME RRH 00
Instituto Técnico Maritimo
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPO
N/A PLAN LGN T IT™ 02
. GUIA DE EVALUACION POR COMPETENCIA DEL CURSO DE
e e ASCENSO PARA OFICIALES DE MAQUINAS Ut o
] GUIA DE EVALUACION POR COMPETENCIA DEL CURSO DE
LSS e ASCENSO PARA OFICIALES DE NAVEGACION Uty ol
GUIA DE EVALUACION POR COMPETENCIA Y DESARROLLO
ITM-G-03 GUIA DEL CURSO DE REFRESCAMIENTO PARA SUBALTERNOS IT™ 00
DE NAVEGACION Y MAQUINAS
GUIA DE EVALUACION POR COMPETENCIA Y DESARROLLO
ITM-G-04 GUIA DEL CURSO DE REFRESCAMIENTO PARA SUBALTERNOS IT™ 00

DE NAVEGACION Y MAQUINAS
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