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UNIVERSIDAD MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA
SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS

ACTUALIZADO AL: 04 DE DICIEMBRE DE 2017

Unidad Ultima
Cdédigo Tipo de Documento Nombre del Documento Administr o
. Revision
ativa
DOCUMENTOS 2 . - .
N/A EXTERNOS CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE PANAMA ALE N/A
DOCUMENTOS " .
N/A EXTERNOS LEY No. 47 de 1946, ORGANICA DE EDUCACION N/A
LEY No. 34 DE 6 DE JULIO DE 1995, POR LA CUAL SE
N/A D(éigéfgggs DEROGA, MODIFICAN, ADICIONAN Y SUBROGAN N/A
ARTICULOS DE LA LEY 47 DE 1946.
N/A DOCUMENTOS LEY 13 DE 23 DE ENERO 1957, ARCHIVOS NACIONALES DE N/A
— EXTERNOS LA REPUBLICA DE PANAMA.
N/A DOCUMENTOS DECRETO EJECUTIVO NO. 124 DEL 27 DE NOVIEMBRE DE N/A
— EXTERNOS 1996
DOCUMENTOS DECRETO 176-2014 MANUAL DE BIENES PATRIMONIALES
e EXTERNOS CGR VAD e ALl
DOCUMENTOS LEY 11 DE 22 DE ENERO DE 1998, ROR LA CUAL SE REGULA
N/A EXTERNOS EL ALMACENAMIENTO TECNOLOGICO Y SE ADOPTAN N/A
OTRAS DISPOSICIONES.
N/A DOCUMENTOS DECRETO N° 366 POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N/A
— EXTERNOS NO. 22 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.
N/A DOCUMENTOS LEY No. 38 DE 31 DE JULIO DE 2000, PROCEDIMIENTO ALE N/A
— EXTERNOS ADMINISTRATIVO GENERAL
DOCUMENTOS LEY No. 22 QE 27 ’DE JUNIO DE 2006, QUE REGULA !_A
N/A EXTERNOS CONTRATACION PUBLICA Y DICTA OTRA DISPOSICION Y COM N/A
SUS MODIFICACIONES
DOCUMENTOS
N/A EXTERNOS LEY DE PRESUPUESTO VIGENTE N/A
LEY No. 6 DEL 22 DE ENERO DE 2006, QUE DICTA NORMAS PARA
N/A DEEA:}FJIQAREIL\SSOS LA TRANSPARENCIA EN LA GESTION PUBLICA, ESTABLECE LA ORP N/A
ACCION DE HABEAS DATA Y OTRAS DISPOSICIONES
Ley No. 52 de 28 de junio de 2015, que crea el Sistema Nacional
N/A DOCUMENTOS de Evaluacion y acreditacion para el mejoramiento de la calidad ALE N/A
- EXTERNOS de la educacion superior universitaria y deroga la ley No. 30 del
20 de julio de 2006
DOCUMENTOS o
N/A EXTERNOS LEY N° 32 DEL 8 DE NOVIEMBRE DE 1984 N/A
DOCUMENTOS
N/A EXTERNOS DECRETO NO. 42-LEG DE 23 DE FEBRERO DE 2005. N/A
LEY NO. 24 DE 2 DE JULIO DE 2007 QUE MODIFICA Y
N/A DOCUMENTOS ADICIONA ARTICULOS A LA LEY N° 9 DE 20 DE JUNIO DE N/A
EXTERNOS 1994

Documento Valido durante el dia 12/04/2017. La impresién de este documento se convierte en una copia NO

CONTROLADA



../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGC/POLÍTICA DE LA CALIDAD.doc

LEY No. 62 DEL 20 DE AGOSTO DE 2008, QUE INSTITUYE CARRERA

N_/A Dgi?éﬂlsll\g—sos ADMINISTRATIVA UNIVERSITARIA EN LAS UNIVERSIDADES RRH N/A
OFICIALES, CON EXCLUSION DE LA UNIVERSIDAD DE PANAMA
LEY No. 81 DE 8 DE NOVIEMBRE DE 2012, POR LA CUAL SE CREA
M D(éi_ll'_]g:f'\’?lggs LA UNIVERSIDAD MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA ALE 8denov de
(modifica Ley No. 40 del 1° de diciembre de 2005) 2012
MATRIZ DE COMUNICACION EXTERNA DE LA UNIVERSIDAD
SR AN MARITIMA INTERNACIONAL DE PANAMA R o,
ORP-MCI-01 MATRIZ MATRIZ GENERAL DE COMUNICACION INTERNA ORP 00
ORP-MCI-02 MATRIZ MATRIZ DETALLADA DE COMUNICACION INTERNA ORP 01
N/A DOCUMENTO POLITICA DE LA CALIDAD SGC 06
N/A DOCUMENTO ESTATUTO ORGANICO SGE | 25-Julio-2013
Res, Tf'037' DOCUMENTO REGLAMENTO ACADEMICO SGE | 28-Junio-2011
N/A DOCUMENTO REGLAMENTO DE LIDERAZGO LID 00
Res.No.006-( o vEnTo | REGLAMENTO DE OPCION DE MODALIDAD DE TRABAJO DE| /. - Lreb-2010
10 GRADO
Res. No. 005- NORMATIVAS DE EMBARQUE Y PRACTICA PROFESIONAL
15 OIS NI DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NAUTICAS Sl
N/A DOCUMENTO OBSOLETO LID N/A
N/A DOCUMENTO FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUBSIDIO ACADEMICO VIP N/A
” DOCUMENTO REQUISITOS PARA TRAMITAR LAS CONVALIDACIONES DE | o 00
CREDITOS
N/A DOCUMENTO LISTADO DE FIRMAS AUTORIZADAS VAD 00
N/A DOCUMENTO TRAMITE DE SOLICITUD DE DEPOSITOS DE GARANTIA VAD 01
N/A DOCUMENTO |BASE DE DATOS CONTROL DE ENTRADA DE DOCUMENTOS| SGC 04-Ene-17
PLACEMENT OFFICE REQUIREMENTS ON-BOARD TRAINING
N/A DOCUMENTO 6 UMIP CADETS EMB 00
N/A DOCUMENTO REGLAMENTO INTERNO RRH 00
NORMAS PARA EL USO ADECUADO LAS COMPUTADORAS
= DO NS DENTRO DEL LABORATORIO DE INFORMATICA BIB o
SGC-01 DOCUMENTO ALCANCE DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SGC 01
SGC-02 DOCUMENTO OBJETIVOS DE CALIDAD SGC 01
SGC-F-01 FLUJOGRAMA MAPA DE PROCESOS SGC 01
A DOCUMENTOS | CONVENIO DE FORMACION, TITULACION Y GUARDIA DE LA | BIB/SGC/ A
A EXTERNOS GENTE DE MAR (STCW 78) Y SUS ENMIENDAS IT™
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../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/REGLAMENTO ACADÉMICO FINAL.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGE/REQUISITOS PARA TRAMITAR LAS CONVALIDACIONES DE CREDITOS.doc
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../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/03 documentos/SGC/BASE DE DATOS CONTROL DE NÚMEROS DE SOLICITUD DE EMISIÓN O MODIFICACIÓN DE DOCUMENTOS.xls

DOCUMENTOS

REGULACIONES MARITIMAS NACIONALES E

e EXTERNOS INTERNACIONALES e
i DOCUMENTOS CONVENIO STCW 78/95 — OMI, REGULACION 1/9-NORMAS N,
== EXTERNOS MEDICAS - EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTULOS
BOCUMENTOS LAS DIRECTRICES PARA LA REALIZACION DE LOS
N/A S TERNGE RECONOCIMIENTOS MEDICOS DE LA GENTE DE MAR. CAl N/A
PROGRAMAS SECTORIALES. OIT/OMI. GINEBRA 2013
N/A DOCUMENTOS GUIA PARA LA REALIZACION DEL ESTUDIO DE VIABILIDAD A
e EXTERNOS PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS.
DOCUMENTOS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
N/A EXTERNOS FISCALES PARA LOS CONTRATOS O COMPRAS MENORES, | cowm N/A
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
A DOCUMENTOS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACEN PARA LAS LG N,
— EXTERNOS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO, JUNIO 1997.
N/A DOCUMENTOS NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LA REPUBLICA DE AT A
— EXTERNOS PANAMA
NIA DOCUMENTOS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL PARA AT NI,
= EXTERNOS LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO
DOCUMENTOS
N/A . MANUAL GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL CON N/A
CIRCULAR NUM. 121-DE-SE DE 16 DE DICIEMBRE DE 2005,
N/A DEE?EARENNSSS EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
CIRCULAR NUM. 55-DC-SE DE 16 DE AGOSTO DE 20086,
N/A D(éilTJEARENNSSS EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
CIRCULAR NUM. 93-DC-SE DE 18 DE DICIEMBRE DE 20086,
N/A D(éilTJEARENNSSS EMITIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA N/A
REPUBLICA.
A, DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 05-97 DE LA CONTRALORIA GENERAL DE NI,
- EXTERNOS LA REPUBLICA.
N/A DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 90-2005-DC-DFG DEL 25 DE AGOSTO DE A
= EXTERNOS 2005 DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.
N/A DOCUMENTOS GUIA DE USUARIO PARA EL SISTEMA ELECTRONICO DE COM A
= EXTERNOS CONTRATACIONES PUBLICAS PANAMACOMPRA.
NIA DOCUMENTOS MANUAL GENERAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL BPA N
S EXTERNOS INVENTARIO ESTATAL
DOCUMENTOS .
N/A e CODIGO FISCAL. N/A
I DOCUMENTOS ACUERDOS Y CONVENIOS CON EMPRESAS SR N,
— EXTERNOS INTERNACIONALES.
DOCUMENTOS
N/A S ERLOE SERIE NEW INTERCHANGE CAMBRIDGE, U.P MLC N/A
DOCUMENTOS
N/A e CURSOS MODELOS OMI IT™ N/A
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DOCUMENTOS

SOLAS, MARPOL, IAMASAR, LINEAS DE CARGA, ISPS,

i EXTERNOS OTROS e
DOCUMENTOS N
N/A EXTERNGS RESOLUCION N° 49-DFG DEL 24 DE ENERO DE 2008 N/A
DOCUMENTOS | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y MANEJO DE
N/A LAS CAJAS MENUDAS EN LAS ENTIDADES DEL SECTOR AIN N/A
A EXTERNOS .
PUBLICO
/A DOCUMENTOS |CIRCULAR N° 12-2007 DC, SOBRE LAS RESPONSABILIDADES A
A EXTERNOS EN LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
DOCUMENTOS .
N/A EXTERNGS CIRCULAR NUM. 60 LEG. PUBLICIDAD DEL ESTADO N/A
DOCUMENTOS | CIRCULAR NUM. 44-2006-DC-DFG PUBLICIDAD DEL ESTADO
N/A EXTERNGS REQUIERE DE LA APROBACION DE LA SECRETARIA DE ORP N/A
COMUNICACION DEL ESTADO
DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 55 FISCALIZACION Y REFRENDO DE
N/A EXTERNGS CONTRATACIONES POR SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y N/A
ARRENDAMIENTOS DE VEHICULOS
DOCUMENTOS CIRCULAR NUM 64 REITERACION DE LA CIRCULAR NUM.
N/A EXTERNGS 055-2005-DC-DFG Y SE HACE EXTENSIVA A LAS DEMAS N/A
CONTRATACIONES
/A DOCUMENTOS CIRCULAR NUM. 72 GASTOS EN CONCEPTOS DE A
~A EXTERNOS ACTIVIDADES
N/A DOCUMENTOS NORMA ISO 9001:2008, SISTEMAS DE GESTION DE LA sac 2008
A EXTERNOS CALIDAD - REQUISITOS
BOCUMENTOS NORMA ISO 9004:2000, SISTEMAS DE GESTION DE LA
N/A EXTERNOS CALIDAD - DIRECTRICES PARA LA MEJORA DEL SGC 2000
DESEMPENO
CIRCULAR N° 301-03-01-2015-UACE: MANUAL DE
/A DOCUMENTOS REQUISITOS ACTUALES PARA EL TRAMITE DE coM Febrero de
A EXTERNOS PROCEDIMIENTO EXCEPCIONAL DE CONTRATACION ANTE 2015
EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
A DOCUMENTOS FORMULARIO DE INSCRIPCION O MODIFICACION DE VAD A
A EXTERNOS PROVEEDORES
A DOCUMENTOS DECRETO 791-2011 QUE MODIFICA MANUAL DE CAJA VAD A
A EXTERNOS MENUDA QUINTA VERSION
DOCUMENTOS | FORMATO DE REGISTRO DE LOS RECONOCIMIENTOS MEDICOS
e SUILERE EXTERNOS DE LA GENTE DE MAR (AMP) CAl 03-MAR-2013
DOCUMENTOS .
F-ALM-012 ETERNOS CERTIFICADO MEDICO PARA EL SERVICIO ABORDO (AMP) CAI 03-MAR-2013

FORMULARIOS

F-01 FORMULARIO LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS SGC 29
F-02 FORMULARIO LISTA DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS SGC 02
F-03 FORMULARIO ENCUESTA DE SATISFACCION SGC 02
F-04 FORMULARIO PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA Y REVISION POR LA sGC o1

DIRECCION
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F-05 FORMULARIO PLAN DE AUDITORIAS SGC 00
F-06 FORMULARIO LISTA DE VERIFIC%%S—F:(;E SEJIZI';\I'SSZA\DS DEL SISTEMA DE sSGC 02
F-07 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE APERTURA / CIERRE SGC 01
F-08 FORMULARIO SOLICITUD DE ACCION SGC 05
F-09 FORMULARIO EVALUACION DE LA AUDITORIA DEL SGC SGC 00
F-10 FORMULARIO INFORME DE AUDITORIA SGC 01
F-11 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 02
F-12 FORMULARIO ACTA DE REUNIONES SGC 01
F-13 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00
F-14 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00
ms | romuso | USTAOSERECCOUMIERICONE | oo | o
mo | oo | SHeTuDEeSHSOVIoNeomecE | ooe |
F-17 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 00
F-18 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 00
F-19 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 00
F-20 FORMULARIO SOLICITUD DE REHABILITACION / EXTRAORDINARIO SGE 01
F-21 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 01
F-22 FORMULARIO REGLAMENTACION MEDICA PARA ESTUDIANTES CAl 02
F-23 FORMULARIO OBSOLETO CAlI 00
F-24 FORMULARIO HISTORIA CLINICA CAl 04
F-25 FORMULARIO CONTROL DE PESO CAlI 01
F-26 FORMULARIO HOJA DE CONTROL ESTADISTICO DE ATENCION CAl 01
F-27 FORMULARIO HOJA DE ATENCION DIARIA CAl 02
F-28 FORMULARIO INCAPACIDAD PARA REALIZAR ESFUERZO FiSICO CAl 04
F-29 FORMULARIO PERMISO MEDICO DE SALIDA CAl 02
F-30 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MEDICO PRACTICA PROFESIONAL CAl 00
F-31 FORMULARIO INVENTARIO DE INSUMOS DE LA COCINA LID 00
F-32 FORMULARIO REGISTRO DE CONSULTA INTERNA DE LIBROS BIB 00
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F-33 FORMULARIO OBSOLETO CAl 00
F-34 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA IT™ 02
F-35 FORMULARIO OBSOLETO

F-36 FORMULARIO SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIOS CAl 02
F-37 FORMULARIO TARJETA DE VACUNA CAl 01
F-38 FORMULARIO HISTORIA CLINICA CAI 01
F-39 FORMULARIO TARJETA DE SEGUIMIENTO DE CASOS PARA EL ADULTO CAl 00
F-40 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MEDICO PARA LA MATRICULA CAl 00
F-41 FORMULARIO CONSTANCIA DE ASISTENCIA CAI 02
F-42 FORMULARIO SOLICITUD DE SERVICIOS DE ORIENTACION PSICOLOGICA CAI 02
F-43 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 01
F-44 FORMULARIO CITA EN ORIENTACION PSICOLOGICA CAI 02
F-45 FORMULARIO ESTADISTICA DE ATENCION DIARIA CAI 01
F-46 FORMULARIO SOLICITUD DE CERTIFICACIONES SGE 06
F-47 FORMULARIO OBSOLETO IT™M 00
.48 FORMULARIO VERIFICACION DE EXQXIBEIRIE_IS_EDE LABORATORIOS Y CAl 06
F-49 FORMULARIO OBSOLETO DTI 00
F-50 FORMULARIO COPIA DE RESPALDO INF 01
F-51 FORMULARIO INFORME DE INICIO DE CURSO VIP 00
F-52 FORMULARIO PRESTAMO DE EQUIPO E INSTALACIONES LID 01
F.53 FORMULARIO CRONOGRAMA %%HI\EAE(I)E:,EQATEUNDSIXQ_II__IEE EQUIPOS DEL LID 00
F-54 FORMULARIO CONTROL DE INVENTARIO Y CONDICION DE EQUIPOS SGE 00
F-55 FORMULARIO REVISION SEMESTRAL DE SALONES Y BANOS LOG 05
F-56 FORMULARIO REGISTRO DE CALIFICACIONES VAC 05
F-57 FORMULARIO CONTROL DE TARDANZA DE CADETES A FORMACION LID 00
F-58 FORMULARIO SOLICITUD DE PERSONAL RRH 04
F-59 FORMULARIO OBSOLETO IT™ 00
F-60 FORMULARIO SOLICITUD DE TRAE'\SA-IFTUED?EN?-:IEA UNIVERSITARIA ™ 00
F-61 FORMULARIO SOLICITUD DE MATERIALES Y SERVICIOS COM 06
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