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Unidad 

Administr

ativa

Última 

Revisión

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
CONSTITUCIÓN POLÍTICA  DE LA REPÚBLICA DE PANAMÁ ALE N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
LEY No. 47 de 1946, ORGÁNICA DE EDUCACIÓN N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 34 DE 6 DE JULIO DE 1995, POR LA CUAL SE 

DEROGA, MODIFICAN, ADICIONAN Y SUBROGAN 

ARTÍCULOS DE LA LEY 47 DE 1946.

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY 13 DE 23 DE ENERO 1957, ARCHIVOS NACIONALES DE 

LA REPÚBLICA DE PANAMÁ.
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

DECRETO EJECUTIVO NO. 124 DEL 27 DE NOVIEMBRE DE 

1996 
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

DECRETO 176-2014 MANUAL DE BIENES PATRIMONIALES 

CGR
VAD mayo 2014

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY 11 DE 22 DE ENERO DE 1998, POR LA CUAL SE REGULA 

EL ALMACENAMIENTO TECNOLÓGICO Y SE ADOPTAN 

OTRAS DISPOSICIONES.

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

DECRETO Nº 366 POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA LEY 

NO. 22 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 38 DE 31 DE JULIO DE 2000, PROCEDIMIENTO 

ADMINISTRATIVO GENERAL
ALE N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 22 DE 27 DE JUNIO DE 2006, QUE REGULA LA 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Y DICTA OTRA DISPOSICIÓN Y 

SUS MODIFICACIONES 

COM N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
LEY DE PRESUPUESTO VIGENTE N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 6 DEL 22 DE ENERO DE  2006, QUE DICTA NORMAS PARA 

LA TRANSPARENCIA EN LA GESTIÓN PÚBLICA, ESTABLECE LA 

ACCIÓN DE HABEAS DATA Y OTRAS DISPOSICIONES 

ORP N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

Ley No. 52 de 28 de junio de 2015, que crea el Sistema Nacional 

de Evaluación y acreditación para el mejoramiento de la calidad 

de la educación superior universitaria y deroga la ley No. 30 del 

20 de julio de 2006

ALE N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
LEY Nº 32 DEL 8 DE NOVIEMBRE DE 1984 N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
DECRETO NO. 42-LEG DE 23 DE FEBRERO DE 2005. N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY NO. 24 DE 2 DE JULIO DE 2007  QUE MODIFICA Y 

ADICIONA ARTÍCULOS A LA LEY Nº 9 DE 20 DE JUNIO DE 

1994.

N/A
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N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 62 DEL 20 DE AGOSTO DE 2008, QUE INSTITUYE CARRERA 

ADMINISTRATIVA UNIVERSITARIA EN LAS UNIVERSIDADES 

OFICIALES, CON EXCLUSIÓN DE LA UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

RRH N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LEY No. 81 DE 8 DE NOVIEMBRE DE 2012, POR LA CUAL SE CREA 

LA UNIVERSIDAD MARÍTIMA INTERNACIONAL DE PANAMÁ  

(modifica Ley No. 40 del 1° de diciembre de 2005)

ALE
8 de nov de 

2012

ORP-MCE-01 MATRIZ
MATRIZ DE COMUNICACIÓN EXTERNA DE LA UNIVERSIDAD 

MARÍTIMA INTERNACIONAL DE PANAMÁ
ORP 01

ORP-MCI-01 MATRIZ MATRIZ GENERAL DE COMUNICACIÓN INTERNA ORP 00

ORP-MCI-02 MATRIZ MATRIZ DETALLADA DE COMUNICACIÓN INTERNA ORP 01

N/A DOCUMENTO POLÍTICA DE LA CALIDAD SGC 06

N/A DOCUMENTO ESTATUTO ORGÁNICO SGE 25-Julio-2013

Res. No.037-

11
DOCUMENTO REGLAMENTO ACADÉMICO SGE 28-Junio-2011

N/A DOCUMENTO REGLAMENTO DE LIDERAZGO LID 00

Res. No. 006-

10
DOCUMENTO

REGLAMENTO DE OPCIÓN DE MODALIDAD DE TRABAJO DE 

GRADO
VAC 1-Feb-2010

Res. No. 005-

15
DOCUMENTO

 NORMATIVAS DE EMBARQUE Y PRÁCTICA PROFESIONAL 

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NÁUTICAS
EMB 17-Mar-2015

N/A DOCUMENTO OBSOLETO LID N/A

N/A DOCUMENTO FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUBSIDIO ACADÉMICO VIP N/A

N/A DOCUMENTO
REQUISITOS PARA TRAMITAR LAS CONVALIDACIONES DE 

CREDITOS
SGE 00

N/A DOCUMENTO LISTADO DE FIRMAS AUTORIZADAS VAD 00

N/A DOCUMENTO TRÁMITE DE SOLICITUD DE DEPÓSITOS DE GARANTÍA VAD 01

N/A DOCUMENTO BASE DE DATOS CONTROL DE ENTRADA DE DOCUMENTOS SGC 04-Ene-17

N/A DOCUMENTO
PLACEMENT OFFICE REQUIREMENTS ON-BOARD TRAINING 

TO UMIP CADETS
EMB 00

N/A DOCUMENTO REGLAMENTO INTERNO RRH 00

N/A DOCUMENTO
NORMAS PARA EL USO ADECUADO LAS COMPUTADORAS 

DENTRO DEL LABORATORIO DE INFORMÁTICA
BIB 01

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CONVENIO DE FORMACIÓN, TITULACIÓN Y GUARDIA DE LA 

GENTE DE MAR (STCW 78) Y SUS ENMIENDAS

BIB/SGC/     

ITM
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

REGULACIONES MARÍTIMAS NACIONALES E 

INTERNACIONALES
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CONVENIO STCW 78/95 – OMI, REGULACIÓN 1/9-NORMAS 

MÉDICAS - EXPEDICIÓN Y REGISTRO DE TÍTULOS
N/A
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N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

LAS DIRECTRICES PARA LA REALIZACIÓN DE LOS 

RECONOCIMIENTOS MÉDICOS DE LA GENTE DE MAR.  

PROGRAMAS SECTORIALES. OIT/OMI.  GINEBRA 2013

CAI N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

GUÍA PARA LA REALIZACIÓN DEL ESTUDIO DE VIABILIDAD 

PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS.
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y 

FISCALES PARA LOS CONTRATOS O COMPRAS MENORES, 

DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA

COM N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACÉN PARA LAS 

ENTIDADES DEL SECTOR PÚBLICO, JUNIO 1997.
ALM N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LA REPÚBLICA DE 

PANAMÁ
VAD N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

NORMAS DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL PARA 

LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PÚBLICO
AIN N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
MANUAL GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL CON N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 121-DE-SE DE 16 DE DICIEMBRE DE 2005, 

EMITIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 

REPÚBLICA.

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 55-DC-SE DE 16 DE AGOSTO DE 2006, 

EMITIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 

REPÚBLICA.

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 93-DC-SE DE 18 DE DICIEMBRE DE 2006, 

EMITIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 

REPÚBLICA.

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 05-97 DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

LA REPÚBLICA.
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 90-2005-DC-DFG DEL 25 DE AGOSTO DE 

2005 DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA.
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

GUÍA DE USUARIO PARA EL SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

CONTRATACIONES PÚBLICAS PANAMACOMPRA.
COM N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

MANUAL GENERAL PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL 

INVENTARIO ESTATAL
BPA N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
CÓDIGO FISCAL. N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

ACUERDOS Y CONVENIOS CON EMPRESAS 

INTERNACIONALES.
CTR N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
SERIE NEW INTERCHANGE CAMBRIDGE, U.P MLC N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
CURSOS MODELOS OMI ITM N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

SOLAS, MARPOL, IAMASAR, LÍNEAS DE CARGA, ISPS, 

OTROS
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
RESOLUCIÓN Nº 49-DFG DEL 24 DE ENERO DE 2008 N/A
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N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y MANEJO DE 

LAS CAJAS MENUDAS EN LAS ENTIDADES DEL SECTOR 

PÚBLICO

AIN N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR Nº 12-2007 DC, SOBRE LAS RESPONSABILIDADES 

EN LA ADMINISTRACIÓN DE LOS FONDOS
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
CIRCULAR NÚM. 60 LEG. PUBLICIDAD DEL ESTADO N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 44-2006-DC-DFG PUBLICIDAD DEL ESTADO 

REQUIERE DE LA APROBACIÓN DE LA SECRETARÍA DE 

COMUNICACIÓN DEL ESTADO

ORP N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 55 FISCALIZACIÓN Y REFRENDO DE 

CONTRATACIONES POR SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y 

ARRENDAMIENTOS DE VEHÍCULOS

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM 64 REITERACIÓN DE LA CIRCULAR NÚM. 

055-2005-DC-DFG Y SE HACE EXTENSIVA A LAS DEMÁS 

CONTRATACIONES

N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR NÚM. 72 GASTOS EN CONCEPTOS DE 

ACTIVIDADES
N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

NORMA ISO 9001:2008, SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD - REQUISITOS
SGC 2008

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

NORMA ISO 9004:2000, SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD - DIRECTRICES PARA LA MEJORA DEL 

DESEMPEÑO

SGC 2000

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

CIRCULAR N° 301-03-01-2015-UACE: MANUAL DE 

REQUISITOS ACTUALES PARA EL TRÁMITE DE 

PROCEDIMIENTO EXCEPCIONAL DE CONTRATACIÓN ANTE 

EL MINISTERIO DE ECONOMÍA Y FINANZAS

COM
Febrero de 

2015

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN O MODIFICACIÓN DE 

PROVEEDORES
VAD N/A

N/A
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

DECRETO 791-2011 QUE MODIFICA MANUAL DE CAJA 

MENUDA QUINTA VERSIÓN
VAD N/A

F-ALM-011
DOCUMENTOS 

EXTERNOS

FORMATO DE REGISTRO DE LOS RECONOCIMIENTOS MÉDICOS 

DE LA GENTE DE MAR (AMP)
CAI 03-MAR-2013

F-ALM-012
DOCUMENTOS 

EXTERNOS
CERTIFICADO MÉDICO PARA EL SERVICIO ABORDO (AMP) CAI 03-MAR-2013

F-01 FORMULARIO LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS SGC 29

F-02 FORMULARIO LISTA DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS SGC 02

F-03 FORMULARIO ENCUESTA DE SATISFACCIÓN SGC 02

F-04 FORMULARIO
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORÍA Y REVISIÓN POR LA 

DIRECCIÓN
SGC 01

F-05 FORMULARIO PLAN DE AUDITORÍAS SGC 00

F-06 FORMULARIO
LISTA DE VERIFICACIÓN DE AUDITORÍAS DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE CALIDAD
SGC 02

FORMULARIOS
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F-07 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA A REUNION DE APERTURA / CIERRE SGC 01

F-08 FORMULARIO SOLICITUD DE ACCIÓN SGC 05

F-09 FORMULARIO EVALUACION DE LA AUDITORÍA DEL SGC SGC 00

F-10 FORMULARIO INFORME DE AUDITORÍA SGC 01

F-11 FORMULARIO OBSOLETO ITM 02

F-12 FORMULARIO ACTA DE REUNIONES SGC 01

F-13 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00

F-14 FORMULARIO OBSOLETO SGC 00

F-15 FORMULARIO
LISTA DE VERIFICACIÓN PARA PREPARACIÓN DE 

AUDITORÍAS INTERNAS DE CALIDAD
SGC 00

F-16 FORMULARIO
SOLICITUD DE EMISIÓN Y/O MODIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS Y FORMULARIOS
SGC 02

F-17 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-18 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-19 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-20 FORMULARIO SOLICITUD DE REHABILITACIÓN / EXTRAORDINARIO SGE 01

F-21 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-22 FORMULARIO REGLAMENTACION MÉDICA PARA ESTUDIANTES CAI 02

F-23 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-24 FORMULARIO HISTORIA CLÍNICA CAI 04

F-25 FORMULARIO CONTROL DE PESO CAI 01

F-26 FORMULARIO HOJA DE CONTROL ESTADÍSTICO DE ATENCIÓN CAI 01

F-27 FORMULARIO HOJA DE ATENCIÓN DIARIA CAI 02

F-28 FORMULARIO INCAPACIDAD PARA REALIZAR ESFUERZO FÍSICO CAI 04

F-29 FORMULARIO PERMISO MÉDICO DE SALIDA CAI 02

F-30 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MÉDICO PRÁCTICA PROFESIONAL CAI 00

F-31 FORMULARIO INVENTARIO DE INSUMOS DE LA COCINA LID 00

F-32 FORMULARIO REGISTRO DE CONSULTA INTERNA DE LIBROS BIB 00

F-33 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-34 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA ITM 02
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F-35 FORMULARIO OBSOLETO

F-36 FORMULARIO SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIOS CAI 02

F-37 FORMULARIO TARJETA DE VACUNA CAI 01

F-38 FORMULARIO HISTORIA CLÍNICA CAI 01

F-39 FORMULARIO TARJETA DE SEGUIMIENTO DE CASOS PARA EL ADULTO CAI 00

F-40 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MÉDICO PARA LA MATRÍCULA CAI 00

F-41 FORMULARIO CONSTANCIA DE ASISTENCIA CAI 02

F-42 FORMULARIO SOLICITUD DE SERVICIOS DE ORIENTACIÓN PSICOLÓGICA CAI 02

F-43 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-44 FORMULARIO CITA EN ORIENTACIÓN PSICOLÓGICA CAI 02

F-45 FORMULARIO ESTADÍSTICA DE ATENCIÓN DIARIA CAI 01

F-46 FORMULARIO SOLICITUD DE CERTIFICACIONES SGE 06

F-47 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-48 FORMULARIO
VERIFICACIÓN DE EXÁMENES DE LABORATORIOS Y 

GABINETE
CAI 06

F-49 FORMULARIO OBSOLETO DTI 00

F-50 FORMULARIO COPIA DE RESPALDO INF 01

F-51 FORMULARIO INFORME DE INICIO DE CURSO VIP 00

F-52 FORMULARIO PRÉSTAMO DE EQUIPO E INSTALACIONES LID 01

F-53 FORMULARIO
CRONOGRAMA DE LIMPIEZA MENSUAL DE EQUIPOS DEL 

COMEDOR ESTUDIANTIL
LID 00

F-54 FORMULARIO CONTROL DE INVENTARIO Y CONDICIÓN DE EQUIPOS SGE 00

F-55 FORMULARIO REVISIÓN SEMESTRAL DE SALONES Y BAÑOS LOG 05

F-56 FORMULARIO REGISTRO DE CALIFICACIONES VAC 05

F-57 FORMULARIO CONTROL DE TARDANZA DE CADETES A FORMACIÓN LID 00

F-58 FORMULARIO SOLICITUD DE PERSONAL RRH 04

F-59 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-60 FORMULARIO
SOLICITUD DE TRÁMITE DE GIRA UNIVERSITARIA 

ESTUDIANTIL
ITM 00

F-61 FORMULARIO SOLICITUD DE MATERIALES Y SERVICIOS COM 06

F-62 FORMULARIO ORDEN DE SUMINISTRO ALM 01

F-63 FORMULARIO INFORME DE RECIBO DE MERCANCÍAS ALM 02
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F-175 FORMULARIO OBSOLETO VAC 01

F-176 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-177 FORMULARIO COTIZACIÓN DE PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN VIP 00

F-178 FORMULARIO OBSOLETO VAD 00

F-179 FORMULARIO INFORME DE INGRESO RECAUDADO VAD 00
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F-180 FORMULARIO OBSOLETO VAD 00

F-181 FORMULARIO ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE LAS ACTIVIDADES VAD 00

F-182 FORMULARIO INFORME DE SALDO DE FONDO VAD 00

F-183 FORMULARIO OBSOLETO VAD 00

F-184 FORMULARIO CURRICULUM VITAE VAC 02

F-185 FORMULARIO
MOVIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO FUERA DE LA 

INSTITUCIÓN
VAD 00

F-186 FORMULARIO INTRODUCCIÓN DE BIENES AL SISTEMA (AJUSTE) BPA 01

F-187 FORMULARIO OBSOLETO CAI 01

F-188 FORMULARIO CONTROL SEMANAL DE RESPALDO INF 02

F-189 FORMULARIO CONTROL DE MEDIO DE ALMACENAMIENTO INF 02

F-190 FORMULARIO LISTA DE VERIFICACIÓN DE DATOS DE LOS PARTICIPANTES SGE 01

F-191 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-192 FORMULARIO OBSOLETO DTI 00

F-193 FORMULARIO FORMAS DE PAGO PROGRAMAS VAD 01

F-194 FORMULARIO OBSOLETO INF 02

F-195 FORMULARIO OBSOLETO CON 02

F-196 FORMULARIO MANTENIMIENTO PREVENTIVO A EQUIPOS INFORMÁTICOS INF 03

F-197 FORMULARIO OBSOLETO DI 02

F-198 FORMULARIO
EVALUACIÓN DEL PROYECTO DE MAR (SEA 

PROJECT)/EVALUACIÓN DE SUSTENTACIÓN DE TESIS
FCN 02

F-199 FORMULARIO FORMULARIO DE MATRÍCULA ITM 03

F-200 FORMULARIO PLAN OPERATIVO ANUAL PLA 01

F-201 FORMULARIO SELECCIÓN DOCENTE VAC 01

F-202 FORMULARIO FORMULARIO DE EVALUACIÓN DE CLASE SIMULADA VAC 00

F-203 FORMULARIO SOLICITUD DE CRÉDITOS ACADÉMICO SGE 04

F-204 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-205 FORMULARIO OBSOLETO RRH 01

F-206 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE APLICACIÓN DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO AL PERSONAL DIRECTIVO
RRH 00

F-207 FORMULARIO
INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES, INSTRUMENTOS 

MUSICALES
BPA 01
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F-208 FORMULARIO
RETIRO DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES POR 

PÉRDIDA
BPA 01

F-209 FORMULARIO

INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES OBRAS DE 

ARTES, BIBLIOTECA, MUSEOS Y OTROS BIENES 

CULTURALES

BPA 01

F-210 FORMULARIO AUTORIZACIÓN DE MATRÍCULA DE MÓDULO VIP 00

F-211 FORMULARIO
AUTORIZACIÓN DE TEMA DE PROYECTO FINAL DE 

GRADUACIÓN
VIP 00

F-212 FORMULARIO REPOSICIÓN DE CLASES VIP 00

F-213 FORMULARIO RECLAMO DE CALIFICACIONES VIP 00

F-214 FORMULARIO SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN VIP 00

F-215 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA DE DOCENTES VIP 00

F-216 FORMULARIO
FORMULARIO DE ENTREGA DE PROYECTO FINAL DE 

GRADUACIÓN
VIP 00

F-217 FORMULARIO FORMULARIO DE SELECCIÓN DE PERSONAL DIRECTIVO RRH 01

F-218 FORMULARIO
CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCIÓN DE 

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE EVALUACIÓN
SGC 01

F-219 FORMULARIO
INSTRUMENTO Nº 1 DE EVALUACIÓN DE LA UNIDAD 

ACADÉMICA AL PROFESOR
SGC 04

F-220 FORMULARIO
INSTRUMENTO Nº 2 DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 

DOCENTE
SGC 03

F-221 FORMULARIO INSTRUMENTO Nº 3 DE AUTOEVALUACIÓN DEL PROFESOR SGC 03

F-222 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN Nº 4 "EVALUACIÓN DE 

APOYO A LA ACTIVIDAD DOCENTE"
SGC 03

F-223 FORMULARIO OBSOLETO VIP 00

F-224 FORMULARIO
FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN PARA OPTAR POR UN 

PUESTO VACANTE
RRH 01

F-225 FORMULARIO
SOLICITUD PARA EL SERVICIO DE REFRIGERIO O 

ALIMENTACIÓN
ORP 02

F-226 FORMULARIO HOJA DE INVENTARIO FÍSICO CON 03

F-227 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-228 FORMULARIO OBSOLETO VIP 00

F-229 FORMULARIO CONTROL DE RECLAMOS DE CALIFICACIONES SGE 00

F-230 FORMULARIO ACTA DE ARQUEO DE VENTA DE DESAYUNO LID 00

F-231 FORMULARIO OBSOLETO VIP 00

F-232 FORMULARIO ESTATUS DE TRABAJOS ORP 00

F-233 FORMULARIO SOLICITUD DE CONFECCIÓN DE ACCIÓN DE PERSONAL RRH 02

F-234 FORMULARIO SOLICITUD DE REVÁLIDA Y RECONOCIMIENTO DE TÍTULOS SGE 00
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F-235 FORMULARIO SOLICITUD DE PAGO DE CARNÉ BES 02

F-236 FORMULARIO SELECCIÓN DE ESTUDIANTES PARA BECAS BES 02

F-237 FORMULARIO  INSCRIPCIÓN PARA CONCURSO DE BECAS BES 02

F-238 FORMULARIO SELECCIÓN DE ESTUDIANTES BES 02

F-239 FORMULARIO HOJA DE SERVICIO ABORDO/ HOUR WATCH DUTY FCN 02

F-240 FORMULARIO RECIBO CONFORME DE SERVICIOS DE DOCENCIA VIP 00

F-241 FORMULARIO AUTORIZACIÓN DE PAGO VAD 01

F-242 FORMULARIO OBSOLETO MLC 00

F-243 FORMULARIO COMITÉ DE DISCIPLINA LID 01

F-244 FORMULARIO CONSEJO DISCIPLINARIO LID 01

F-245 FORMULARIO MÉRITOS LID 02

F-246 FORMULARIO DEMÉRITOS LID 04

F-247 FORMULARIO PERMISO ESPECIAL LID 01

F-248 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-249 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-250 FORMULARIO INFORME DE ATENCIÓN PSICOLÓGICA CAI 00

F-251 FORMULARIO PRESUPUESTO DE PROGRAMAS ACADÉMICOS FIN 01

F-252 FORMULARIO HOJA DE ATENCIÓN CAI 02

F-253 FORMULARIO HISTORIA CLÍNICA PSICOLÓGICA CAI 00

F-254 FORMULARIO FICHA DEL INVESTIGADOR INV 03

F-255 FORMULARIO DETECCIÓN DE DAÑOS PARA SUBSANACIÓN INMEDIATA MAN 03

F-256 FORMULARIO CONTROL DE INVENTARIO DE HERRAMIENTAS MAN 04

F-257 FORMULARIO OBSOLETO CST 00

F-258 FORMULARIO OBSOLETO BIB 03

F-259 FORMULARIO CONTROL DE RECIBO DE COMIDAS DIARIAS LID 00

F-260 FORMULARIO CRONOGRAMA SEMANAL DE LA COCINA LID 00

F-261 FORMULARIO REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PARTICIPANTE VIP 03

F-262 FORMULARIO SOLICITUD DE INCENTIVO O BECA RRH 00

F-263 FORMULARIO ASIGNACIÓN DE BECA RRH 00
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F-264 FORMULARIO
PROPUESTA DE IDEAS PARA REALIZACIÓN DE NUEVOS 

PROYECTOS O PROGRAMAS
VAC 02

F-265 FORMULARIO CONTROL DE EQUIPO PARA CURSOS OMI ITM 01

F-266 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-267 FORMULARIO
HOJA DE CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS CADETES EN 

LA COCINA
LID 00

F-268 FORMULARIO PLAN DE CURSO VAC 04

F-269 FORMULARIO SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE MATERIAS SGE 00

F-270 FORMULARIO
GUÍA DE EVALUACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS 

ACADÉMICOS EXTERNOS
VAC 01

F-271 FORMULARIO OBSOLETO INF 01

F-272 FORMULARIO ACTA DE COMPROMISO LID 00

F-273 FORMULARIO REGISTRO DE ACTIVIDADES DIARIAS LID 01

F-274 FORMULARIO PERFIL DE PROYECTO DE INVERSIÓN VAD 00

F-275 FORMULARIO CONTROL DE EXAMEN DE REHABILITACIÓN SGE 02

F-276 FORMULARIO ORDEN DE DEVOLUCIÓN VAD 00

F-277 FORMULARIO AUTORIZACIÓN DE PAGO DE GASTOS DE GRADUACION SGE 00

F-278 FORMULARIO SALVOCONDUCTO PARA MATRÍCULA VAD 03

F-279 FORMULARIO INFORME DE ANTICIPO DE CAJA MENUDA VAD 00

F-280 FORMULARIO

APROBACIÓN PARA REALIZAR LABORES Y UTILIZAR LAS 

INSTALACIONES DE LA UMIP FUERA DEL HORARIO 

REGULAR

DAD 02

F-281 FORMULARIO CONTROL DE LIMPIEZA POR ÁREAS DAD 02

F-282 FORMULARIO
BASE DE DATOS DE PROGRAMAS DE DIPLOMADOS, 

ESPECIALIDADES Y CURSOS
ORP 00

F-283 FORMULARIO SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN VAD 01

F-284 FORMULARIO HORARIO DE CAPACITACIÓN RRH 01

F-285 FORMULARIO
GUÍA DIDÁCTICA PARA EL DESARROLLO DE LA 

CAPACITACIÓN
RRH 00

F-286 FORMULARIO EVALUACIÓN DE LA CAPACITACIÓN RRH 00

F-287 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA A CAPACITACIÓN RRH 00

F-288 FORMULARIO OBSOLETO DAD 00

F-289 FORMULARIO OBSOLETO CIM 02

F-290 FORMULARIO OBSOLETO VIP 00

Documento Válido durante el día 11/08/2017. La impresión de este documento se convierte en una copia NO 

CONTROLADA



F-291 FORMULARIO

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DEL CADETE EN PRÁCTICA 

PROFESIONAL/PRACTICAL TRAINING CADET 

PERFORMANCE EVALUATIONS

VAC 03

F-292 FORMULARIO
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE PERSONAL A LAS 

INSTALACIONES
DAD 01

F-293 FORMULARIO
LISTA DE VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS DE 

INSCRIPCIÓN
VIPE 01

F-294 FORMULARIO REVISIÓN DE CONTROL DE VECTORES MAN 03

F-295 FORMULARIO HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICA (CUBIERTA) ITM 01

F-296 FORMULARIO HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICA (MÁQUINA) ITM 01

F-297 FORMULARIO
LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACIÓN DE LA PRUEBA DE 

NATACIÓN
ITM 02

F-298 FORMULARIO REVISIÓN FINAL DE PLAN DE ESTUDIOS Y CALIFICACIONES SGE 00

F-299 FORMULARIO SOLICITUD Y PRÉSTAMO DE EQUIPO INFORMÁTICO VAC 01

F-300 FORMULARIO
SOLICITUD DE TRÁMITE DE GIRA UNIVERSITARIA 

ESTUDIANTIL
VAC 02

F-301 FORMULARIO OBSOLETO VAC 00

F-302 FORMULARIO HOJA DE CONTROL DE COMIDAS DONADAS LID 01

F-303 FORMULARIO AJUSTE A LA ORDEN DE COMPRA COM 02

F-304 FORMULARIO OBSOLETO EOP 01

F-305 FORMULARIO SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE PERSONAL DOCENTE VAC 00

F-306 FORMULARIO DOCUMENTOS REMITIDOS PARA SUBSANAR VAD 01

F-307 FORMULARIO PLAN DE TRABAJO VAC 02

F-308 FORMULARIO INFORME DE TRABAJO VAC 02

F-309 FORMULARIO
CHECK LIST PARA LA REALIZACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

PROGRAMAS
VIPE 01

F-310 FORMULARIO OBSOLETO VIPE 01

F-311 FORMULARIO OBSOLETO VIPE 01

F-312 FORMULARIO PRE-INSCRIPCIÓN ITM 01

F-313 FORMULARIO OBSOLETO CAI 00

F-314 FORMULARIO HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICA (HOTEL STAFF) ITM 01

F-315 FORMULARIO INFORME DE VISITA - PRÁCTICA PROFESIONAL VAC 01

F-316 FORMULARIO
INFORME SEMANAL DE INSPECCIÓN DE LAS 

INSTALACIONES
DAD 02

F-317 FORMULARIO
SOLICITUD DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS PARA EL 

TRABAJO DE GRADO
VAC 03

F-318 FORMULARIO
AUTORIZACIÓN DE MATERIAS DE POSTGRADO COMO 

OPCIÓN DE TRABAJO DE GRADUACIÓN 
VAC 00
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F-319 FORMULARIO ORGANIZACIÓN DE LIMPIEZA DEL COMEDOR ESTUDIANTIL LID 00

F-320 FORMULARIO INFORME DE RESULTADO DE EXAMEN FINAL MLC 01

F-321 FORMULARIO
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL DIRECTIVO 

ACADÉMICO
VAC 00

F-322 FORMULARIO  EVALUACIÓN DE PROVEEDORES ALM 02

F-323 FORMULARIO DEVOLUCIÓN DE SOLICITUD DE MATERIALES Y SERVICIOS VAD 00

F-324 FORMULARIO OBSOLETO VAD 00

F-325 FORMULARIO EVALUACIÓN FINAL DE LA PRÁCTICA PROFESIONAL VAC 00

F-326 FORMULARIO OBSOLETO ITM 00

F-327 FORMULARIO HOJA DE INSCRIPCIÓN PARA CURSOS DEL ITEMAR ITM 04

F-328 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-329 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-330 FORMULARIO INFORME FINAL DE PRÁCTICA ITM 01

F-331 FORMULARIO EVALUACIÓN DE LA CAPACITACIÓN SGC 02

F-332 FORMULARIO AUTORIZACIÓN DE SALIDA DE VEHÍCULO TRA 02

F-333 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-334 FORMULARIO OBSOLETO DAD 01

F-335 FORMULARIO HOJA DE REFERENCIA CAI 01

F-336 FORMULARIO
HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICA DEL CURSO DE 

CAPITÁN DE YATE
ITM 00

F-337 FORMULARIO HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICA DEL ÁREA DE TALLER ITM 00

F-338 FORMULARIO PEDIDOS DE INSUMOS LID 00

F-339 FORMULARIO BITACORA DE SIMULADOR VAC 00

F-340 FORMULARIO SOBRANTES DE COMIDAS LID 00

F-341 FORMULARIO SOLICITUD Y PRÉSTAMO DE EQUIPO ORP 01

F-342 FORMULARIO SOLICITUD Y PRÉSTAMO DE EQUIPOS DEL ITEMAR ITM 01

F-343 FORMULARIO EVALUACIÓN DE PRÁCTICA DE USO DE SIMULADORES ITM 00

F-344 FORMULARIO
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA DEL PERSONAL DE 

LIMPIEZA Y SEGURIDAD
DAD 02

F-345 FORMULARIO CONTROL DE SOLICITUDES DE IMPRESIONES DEL ITEMAR ITM 00

F-346 FORMULARIO CONTROL DE SOLICITUDES DE FOTOCOPIAS DEL ITEMAR ITM 00

F-347 FORMULARIO
SOLICITUD DE VERIFICACIÓN Y MODIFICACIÓN DE 

CALIFICACIÓN
SGE 00
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F-348 FORMULARIO SOLICITUD DE REPOSICIÓN DE CLASES VAC 01

F-349 FORMULARIO CONTROL DE CORRESPONDENCIA TRA 01

F-350 FORMULARIO SALVOCONDUCTO MÉDICO PREEMBARQUE CAI 01

F-351 FORMULARIO CERTIFICACIÓN DE ESTADO DE CUENTA VAD 00

F-352 FORMULARIO RESERVACIÓN DE SALÓN VAD 00

F-353 FORMULARIO HISTORIA CLÍNICA PREEMBARQUE CAI 03

F-354 FORMULARIO SOLICITUD DE CAMBIO DE CARRERA VAC 02

F-355 FORMULARIO OBSOLETO VAC 00

F-356 FORMULARIO CATÁLOGO DE PRECIOS Y MATERIALES ALM 02

F-357 FORMULARIO SOLICITUD DE SERVICIOS LID 00

F-358 FORMULARIO
COMPROBANTE DE PAGO PARA PROVEEDORES 

INFORMALES
VAD 00

F-359 FORMULARIO ESTRUCTURA DEL PROGRAMA VAC 01

F-360 FORMULARIO OBSOLETO

F-361 FORMULARIO EVALUACIÓN DEPORTIVA DE DESEMPEÑO EN CAMPO LID 00

F-362 FORMULARIO
ENCUESTA DE SATISFACCIÓN PARA EL PROCESO DE 

MATRÍCULA Y ACTO DE GRADUACIÓN
SGE 01

F-363 FORMULARIO OBSOLETO ALM 00

F-364 FORMULARIO
NOTIFICACIÓN DE DESCUENTO POR TARDANZAS Y 

AUSENCIAS
RRH 00

F-365 FORMULARIO NOTA DE DEVOLUCIÓN ALM 01

F-366 FORMULARIO NOTIFICACIÓN DE DESCUENTO RRH 00

F-367 FORMULARIO HOJA DE RUTA RRH 01

F-368 FORMULARIO SOLICITUD DE DUPLICADO DE CERTIFICADOS ITM 01

F-369 FORMULARIO
NOTIFICACIÓN DE DESCUENTO POR TARDANZAS Y 

AUSENCIAS
RRH 00

F-370 FORMULARIO INCIDENTE INFORMÁTICO INF 01

F-371 FORMULARIO OBSOLETO LID 02

F-372 FORMULARIO
INSCRIPCIÓN DE CADETES ASPIRANTES A CARGOS EN EL 

REGIMIENTO
LID 00

F-373 FORMULARIO OBSOLETO LID 01

F-374 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA SGC 02

F-375 FORMULARIO
FORMULARIO DE SOLICITUD DE ARTES GRÁFICAS Y 

MULTIMEDIA
ORP 02

F-376 FORMULARIO ACTA DE REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN SGC 02
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F-377 FORMULARIO OBSOLETO FIC

F-378 FORMULARIO
REPORTE DE INCONFORMIDAD DEL SERVICIO DE 

SEGURIDAD - LIMPIEZA
DAD 00

F-379 FORMULARIO INVENTARIO DE MATERIALES MAN 02

F-380 FORMULARIO
HOJA DE CONTROL POR SANCIÓN - LABORES 

EXTRAORDINARIAS
LID 00

F-381 FORMULARIO
CUMPLIMIENTO DE SANCIÓN HOJA DE FINALIZACIÓN DE 

SANCIÓN-LABORES EXTRAORDINARIAS
LID 00

F-382 FORMULARIO ORDEN DE ENTREGA DE MATERIALES MAN 03

F-383 FORMULARIO CONSTANCIA DEL USO CORRECTO DEL UNIFORME LID 00

F-384 FORMULARIO OBSOLETO PLA 00

F-385 FORMULARIO OBSOLETO FIC

F-386 FORMULARIO EVALUACIÓN DE INFORME DE TESIS VAC 00

F-387 FORMULARIO BOLETA DE CITACIÓN LID 00

F-388 FORMULARIO OBSOLETO MAN 02

F-389 FORMULARIO INFORME DE AVANCE DE PROYECTO DE INVERSIÓN GIN 02

F-390 FORMULARIO EVALUACIÓN DE INFORME Y SUSTENTACIÓN DE TESIS VAC 00

F-391 FORMULARIO SOLICITUD DE DONACIÓN DE SANGRE CAI 01

F-392 FORMULARIO FORMULARIO DE APROBACIÓN DEL ASESOR Y TEMA VAC 00

F-393 FORMULARIO
FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DE PROYECTO DE 

INVESTIGACIÓN, DESARROLLO O INNOVACIÓN
INV 03

F-394 FORMULARIO FORMULARIO DE SEGUIMIENTO DE PROYECTO INV 01

F-395 FORMULARIO FORMULARIO DE CIERRE DE PROYECTO INV 01

F-396 FORMULARIO FORMULARIO DE REGISTRO DE PUBLICACIONES INV 01

F-397 FORMULARIO AUTORIZACIÓN PARA RECLAMO DE CALIFICACIONES SGE 02

F-398 FORMULARIO CONSTANCIA DE SANCIÓN INMEDIATA LID 00

F-399 FORMULARIO REMISIÓN DE EXPEDIENTE EMB 02

F-400 FORMULARIO SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERBANCARIA TES 01

F-401 FORMULARIO
EVALUACIÓN DE INFORME Y SUSTENTACIÓN DE PRÁCTICA 

PROFESIONAL
VAC 00

F-402 FORMULARIO CERTIFICADO DE EXENCIÓN DE RESPONSABILIDAD SGC 00

F-403 FORMULARIO CONTROL DE CAPACITACIONES DOCENTES VAC 00

F-404 FORMULARIO ACTA DE ACEPTACIÓN FINAL ALM 05

F-405 FORMULARIO SOLICITUD DE PAZ Y SALVO BIBLIOTECA BIB 00
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F-406 FORMULARIO OBSOLETO BIB

F-407 FORMULARIO RESERVACIÓN DEL SALÓN AUDIOVISUAL BIB 01

F-408 FORMULARIO
REGISTRO DE SOLICITUD DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO 

PARA DOCENTES
BIB 01

F-409 FORMULARIO SOLICITUD DE REVISIÓN DE EXAMEN SGE 00

F-410 FORMULARIO OBSOLETO DAD 00

F-411 FORMULARIO SOLICITUD Y PRÉSTAMO DE EQUIPO INFORMÁTICO LOG 06

F-412 FORMULARIO OBSOLETO LID 00

F-413 FORMULARIO PERFIL DE PROYECTO DE INVERSIÓN GIN 02

F-414 FORMULARIO SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN DE POSTGRADO VIPE 00

F-415 FORMULARIO ACTA DE ARQUEO CAJA DE INGRESOS AIN 04

F-416 FORMULARIO ACTA DE ARQUEO  DE CAJA MENUDA AIN 05

F-417 FORMULARIO INFORME DE COMPROBANTES EN CARTERA AIN 01

F-418 FORMULARIO INFORME DE REEMBOLSOS EN TRAMITE AIN 02

F-419 FORMULARIO BASE DE DATOS DE LICENCIATURAS ORP 00

F-420 FORMULARIO INVERSIÓN PUBLICITARIA ORP 00

F-421 FORMULARIO SOLICITUD DE CAJA MENUDA VAD 01

F-422 FORMULARIO COMPROBANTE DE CAJA MENUDA VAD 01

F-423 FORMULARIO SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA VAD 01

F-424 FORMULARIO RECAPITULACIÓN DE CAJA MENUDA VAD 01

F-425 FORMULARIO CUADRO DE PRECIOS 4 COLUMNAS COM 01

F-426 FORMULARIO CUADRO DE PRECIOS 10 COLUMNAS COM 01

F-427 FORMULARIO SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN DE PRÁCTICA PROFESIONAL VIPE 00

F-428 FORMULARIO OBSOLETO CTR 00

F-429 FORMULARIO FORMULARIO PARA INSCRIPCIÓN DE MOVILIDAD CTI 01

F-430 FORMULARIO OBSOLETO CTR 00

F-431 FORMULARIO
CONTROL DE LA DOCUMENTACIÓN PRESENTADA - 

ASPIRANTE DE PRIMER INGRESO NACIONAL
ADM 06

F-432 FORMULARIO
APROBACIÓN DE MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES DE 

PRIMER INGRESO
ADM 01

F-433 FORMULARIO ACTA DE CIERRE DE CAJA MENUDA AIN 01

F-434 FORMULARIO OBSOLETO LOG 00
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F-435 FORMULARIO SOLICITUD DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO LOG 00

F-436 FORMULARIO SOLICITUD DE PASAJE AÉREO INTERNACIONAL COM 01

F-437 FORMULARIO
USO DEL NÚMERO DE TARJETA DE CRÉDITO PARA 

ASQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS
COM 00

F-438 FORMULARIO SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE VIAJE AL EXTERIOR COM 01

F-439 FORMULARIO OBSOLETO MAN 01

F-440 FORMULARIO
CRONOGRAMA ANUAL DEL PLAN DE MANTENIMIENTO DE 

LA INFRAESTRUCTURA
MAN 02

F-441 FORMULARIO INVENTARIO DE BIENES BPA 01

F-442 FORMULARIO FORMULARIO DE DESPACHO DE COPIAS LOG 00

F-443 FORMULARIO INFORME ESTADÍSTICO DE FOTOCOPIAS LOG 01

F-444 FORMULARIO MOVIMIENTO FÍSICO DE ARTÍCULOS DE ALMACÉN ALM 00

F-445 FORMULARIO QUEJAS Y RECOMENDACIONES SGC 01

F-446 FORMULARIO FORMULARIO ÚNICO DE POSTULACIÓN SGC 00

F-447 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN 

BÁSICA PARA OPERACIONES DE CARGA EN PETROLEROS 

Y QUIMIQUEROS

ITM 02

F-448 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN 

AVANZADA PARA OPERACIONES DE CARGA EN 

PETROLEROS

ITM 02

F-449 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN 

AVANZADA PARA OPERACIONES DE CARGA EN 

QUIMIQUEROS

ITM 02

F-450 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN 

AVANZADA PARA OPERACIONES DE CARGA EN BUQUES 

TANQUES PARA EL TRANSPORTE DE GAS LICUADO

ITM 02

F-451 FORMULARIO
FORMULARIO DE PARTICIPACIÓN SEMILLERO DE 

INVESTIGADORES
INV 00

F-452 FORMULARIO
PRACTICE EVALUATION INSTRUMENT PREVENTION AND 

FIRE FIGHTING
ITM 02

F-453 FORMULARIO
PRACTICE EVALUATION INSTRUMENT FIRST AID - BASIC 

KNOWLEDGE
ITM 02

F-454 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA SEGURIDAD 

PERSONAL Y RESPONSABILIDADES SOCIALES
ITM 02

F-455 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA SUFICIENCIA EN 

TÉCNICAS DE SUPERVIVENCIA PERSONAL
ITM 01

F-456 FORMULARIO ENCUESTA SOCIAL EOP 01

F-457 FORMULARIO INFORME SOCIAL EOP 01

F-458 FORMULARIO
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y TÉRMINOS DE 

REFERENCIA
COM 00
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F-459 FORMULARIO SOLICITUD DE AUSENCIA A FORMACIÓN LID 00

F-460 FORMULARIO INFORME DE CONDUCTA DEL CADETE LID 00

F-461 FORMULARIO
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA SOLICITUDES DE 

ARTES GRÁFICAS PARA LA PROMOCIÓN DE PROGRAMAS
ORP 01

F-462 FORMULARIO AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROYECTO DE MAR FCN 00

F-463 FORMULARIO CONTROL DE ENTREGA DE FORMULARIOS DEL DOCENTE FCN 00

F-464 FORMULARIO HOJA DE DATOS PERSONALES LID 01

F-465 FORMULARIO INICIATIVA DE PROYECTO DE INVESTIGACIÓN INV 00

F-466 FORMULARIO
LISTA DE ASISTENCIA A ÁREAS DEPORTIVAS, PARTIDOS 

AMISTOSOS OFICIALES
LID 01

F-467 FORMULARIO
CONTROL DE LA DOCUMENTACIÓN PRESENTADA - 

ASPIRANTE EXTRANJERO
ADM 05

F-468 FORMULARIO INFORME DE NOVEDADES DEL SERVICIO DE SEGURIDAD DAD 00

F-469 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA CONTROL DE 

MULTITUDES, FORMACIÓN EN SEGURIDAD PARA EL 

PERSONAL QUE PROPORCIONE SERVICIO DIRECTO A LOS 

PASAJEROS EN LOS ESPACIOS DESTINADOS A ÉSTOS

ITM 01

F-470 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA OFICIAL DE 

PROTECCIÓN DEL BUQUE
ITM 01

F-471 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA SUFICIENCIA EN 

LA FORMACIÓN SOBRE GESTIÓN DE EMERGENCIAS Y 

COMPORTAMIENTO HUMANO, INCLUIDAS LA SEGURIDAD 

DE LOS PASAJEROS, LA CARGA Y LA INTEGRIDAD DEL 

CASCO

ITM 01

F-472 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA SUFICIENCIA EN 

EL MANEJO DE EMBARCACIONES DE SUPERVIVENCIA Y 

BOTES DE RESCATE QUE NO SEAN BOTES DE RESCATE 

RÁPIDOS

ITM 01

F-473 FORMULARIO CÁLCULO DE SANCIÓN PECUNIARIA ALM 00

F-474 FORMULARIO
FICHA TÉCNICA PARA PRESENTACIÓN DE PROYECTO DE 

EMPRENDIMIENTO
GEC 01

F-475 FORMULARIO INSCRIPCIÓN PARA PROGRAMA ALUMNO COLABORADOR BES 01

F-476 FORMULARIO
SELECCIÓN DE ESTUDIANTES DE LA FACULTAD DE 

CIENCIAS DEL MAR
BES 01

F-477 FORMULARIO
CONVOCATORIA DE PLAZAS DE ALUMNOS 

COLABORADORES - ÁREA ADMINISTRATIVA
BES 01

F-478 FORMULARIO
CONVOCATORIA DE PLAZAS DE ALUMNOS 

COLABORADORES - ÁREA ACADÉMICA
BES 01

F-479 FORMULARIO
CONTROL DE REVISIÓN TÉCNICA Y METODOLÓGICA DEL 

PROYECTO DE MAR
FCN 00

F-480 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-481 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

Documento Válido durante el día 11/08/2017. La impresión de este documento se convierte en una copia NO 

CONTROLADA



F-482 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-483 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-484 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-485 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-486 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-487 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-488 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-489 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-490 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-491 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-492 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-493 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-494 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-495 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-496 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-497 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-498 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-499 FORMULARIO OBSOLETO SGE 00

F-500 FORMULARIO MATRIZ DE EVALUACIÓN DEL PLAN OPERTIVO ANUAL GIN 00

F-501 FORMULARIO ALIMENTOS UTILIZADOS A DIARIO LID 00

F-502 FORMULARIO CONTROL ESTADÍSTICO DE ATENCIÓN EOP 01

F-503 FORMULARIO
PRÉSTAMO Y/O DEVOLUVIÓN DE MULETAS, FÉRULAS O 

SIMILARES
CAI 01

F-504 FORMULARIO REPORTE DE DAÑOS DE EQUIPO AUDIOVISUAL LOG 00

F-505 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN DEL PROGRAMA ALUMNO 

COLABORADOR
BES 00

F-506 FORMULARIO
HOJA DE CONTROL DE LABORES DIARIAS DE ALUMNO 

COLABORADOR
BES 00

F-507 FORMULARIO
INFORME MENSUAL DEL PLAN DE MANTENIMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA
MAN 01

F-508 FORMULARIO CERTIFICADO DE CURSOS OMI ITM 02

F-509 FORMULARIO
REGISTRO ESTADÍSTICO DE ATENCIÓN DIARIA A 

ESTUDIANTES
BES 01

F-510 FORMULARIO REVISIÓN MENSUAL DE LA INFRAESTRUCTURA MAN 03

F-511 FORMULARIO LISTADO DE EXÁMENES MÉDICOS CAI 02
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F-512 FORMULARIO
FORMULARIO DE USO DE LABORATORIOS DE FÍSICA Y 

QUÍMICA
EGE 00

F-513 FORMULARIO LISTA DE ASISTENCIA A CONSEJOS SGE 00

F-514 FORMULARIO CRITERIO TÉCNICO DE BIENES EN DESUSO BPA 02

F-515 FORMULARIO SOLICITUD DE BAJA ACADÉMICA SGE 00

F-516 FORMULARIO AUTORIZACIÓN DE PAGO DE DIPLOMA SGE 00

F-517 FORMULARIO INSCRIPCIÓN PARA CONCURSO DE IDEA DE NEGOCIO GEC 01

F-518 FORMULARIO
EVALUACIÓN DE INFORME Y SUSTENTACIÓN DE TESIS - 

POSTGRADO
POS 00

F-519 FORMULARIO EVALUACIÓN DE INFORME DE TESIS - POSTGRADO POS 00

F-520 FORMULARIO CIERRE DE EXPEDIENTE RRH 00

F-521 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN EN 

SENSIBILIZACIÓN SOBRE PROTECIÓN de TODA LA GENTE 

DE MAR

ITM 02

F-522 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA TÉCNICAS 

AVANZADAS DE LUCHA CONTRA INCENDIOS
ITM 01

F-523 FORMULARIO SOLICITUD DE APOYO AL REGISTRO DE PATENTES GEC 00

F-524 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA PRIMEROS 

AUXILIOS SANITARIOS
ITM 01

F-525 FORMULARIO
SELECCIÓN DE GRUMETES DEL INSTITUTO TÉCNICO 

MARÍTIMO
BES 00

F-526 FORMULARIO
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PRÁCTICA 

PROFESIONAL
POS 00

F-527 FORMULARIO
EVALUACIÓN DE INFORME Y SUSTENTACIÓN DE PRÁCTICA 

PROFESIONAL
POS 01

F-528 FORMULARIO SOLICITUD DE MATRICULA / CONVALIDACIÓN DE INGLÉS MLC 01

F-529 FORMULARIO FORMATO DE PROPUESTA DE INVESTIGACIÓN INV 01

F-530 FORMULARIO FORMULARIO DE PRE-MATRÍCULA SGE 01

F-531 FORMULARIO SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN DE DIPLOMA SGE 00

F-532 FORMULARIO SOLICITUD Y PRÉSTAMO DE EQUIPO DE LABORATORIO FCM 00

F-533 FORMULARIO LISTADO DE CONVENIOS DE COOPERACIÓN TÉCNICA CTR 01

F-534 FORMULARIO INSPECCIÓN DE EQUIPOS DE REFRIGERACIÓN MAN 02

F-535 FORMULARIO
CERTIFICACIÓN DE RECONOCIMIENTOS DE NIVELES DE 

INGLÉS APROBADOS
MLC 01

F-536 FORMULARIO FORMULARIO DE INVENTARIO DE MEDICAMENTOS CAI 00

F-537 FORMULARIO
INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA CUIDADOS 

MÉDICOS
ITM 01
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F-538 FORMULARIO ACADEMIC AND PROFESSIONAL RECORD ITM 00

F-539 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-540 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-541 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-542 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-543 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-544 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-545 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-546 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-547 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-548 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-549 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-550 FORMULARIO OBSOLETO FCN 00

F-551 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN EN 

SENSIBILIZACIÓN SOBRE PROTECCIÓN PARA TODA LA 

GENTE DE MAR

ITM 04

F-552 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO PREVENCIÓN Y LUCHA 

CONTRA INCENDIOS
ITM 03

F-553 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO PRIMEROS AUXILIOS BÁSICOS ITM 03

F-554 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SEGURIDAD PERSONAL Y 

RESPONSABILIDADES SOCIALES
ITM 03

F-555 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO  SUFICIENCIA EN TÉCNICAS DE 

SUPERVIVENCIA PERSONAL
ITM 03

F-556 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN BÁSICA EN 

OPERACIONES DE LA CARGA DE PETROLEROS Y 

QUIMIQUEROS

ITM 04

F-557 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO SUFICIENCIA EN EL MANEJO 

DE EMBARCACIONES DE SUPERVIVENCIA Y BOTES DE 

RESCATE QUE NO SEAN BOTES DE RESCATE RÁPIDOS

ITM 03

F-558 FORMULARIO CUADRO MENSUAL DE VIAJES AL EXTERIOR DEL PAÍS AIN 00

F-559 FORMULARIO
EQUIPO RADAR, APRA, TRABAJO EN EQUIPO EN EL 

PUENTE Y OPERACIONES DE BÚSQUEDA Y SALVAMENTO
ITM 05

F-560 FORMULARIO
LA NAVEGACIÓN POR RADAR, PUNTEO POR RADAR Y USO 

DEL APRA.  NIVEL OPERACIONAL
ITM 03

Documento Válido durante el día 11/08/2017. La impresión de este documento se convierte en una copia NO 

CONTROLADA



F-561 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO USO OPERACIONAL DE LOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y VISUALIZACIÓN DE CARTAS 

ELECTRÓNICAS (SIVCE)

ITM 04

F-562 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR GENERAL DE 

SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD MARÍTIMA 

(SMSSM)

ITM 03

F-563 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SIMULADOR DE MANIOBRA Y 

TRABAJO DE EQUIPO EN EL PUENTE
ITM 03

F-564 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO CUIDADOS MÉDICOS ITM 03

F-565 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO LUCHA CONTRA INCENDIOS 

AVANZADO
ITM 03

F-566 FORMULARIO PROGRAMA ANALÍTICO VAC 00

F-567 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SEGURIDAD MARÍTIMA PARA 

MARINOS DE AGUAS NACIONALES
ITM 04

F-568 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO OFICIAL DE PROTECCIÓN DEL 

BUQUE
ITM 03

F-569 FORMULARIO

OFICIAL ENCARGADO DE LA GUARDIA DE NAVEGACIÓN EN 

BUQUES DE ARQUEO BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 

(NIVEL OPERACIONAL)

ITM 03

F-570 FORMULARIO DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTO RRH 00

F-571 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO CAPITÁN DE YATE hasta 500 GT ITM 04

F-572 FORMULARIO REVISIÓN MENSUAL DE ELECTRICIDAD MAN 01

F-573 FORMULARIO OFICIAL ELECTROTÉCNICO ITM 03

F-574 FORMULARIO

OFICIAL ENCARGADO DE LA GUARDIA EN UNA CÁMARA DE 

MÁQUINAS CON DOTACIÓN PERMANENTE O DESIGNADO A 

PRESTAR SERVICIO EN UNA CÁMARA DE MÁQUINAS SIN 

DOTACIÓN PERMANENTE

ITM 03

F-575 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO HOTEL STAFF CON ÉNFASIS 

EN COCINA INTERNACIONAL
ITM 03

F-576 FORMULARIO REVISIÓN MENSUAL DE FONTANERÍA MAN 01

F-577 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO CONTROL DE MULTITUDES, 

FORMACIÓN EN SEGURIDAD PARA EL PERSONAL QUE 

PROPORCIONE SERVICIO DIRECTO A LOS PASAJEROS EN 

LOS ESPACIOS DESTINADOS A ÉSTOS

ITM 04

F-578 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO OFICIAL DE PROTECCIÓN 

PARA LAS INSTALACIONES PORTUARIAS
ITM 04

F-579 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO DE OFICIAL DE LA COMPAÑÍA 

EN PROTECCIÓN MARÍTIMA
ITM 04

F-580 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO DE SUFICIENCIA EN LA 

FORMACIÓN SOBRE GESTIÓN DE EMERGENCIAS Y 

COMPORTAMIENTO HUMANO INCLUIDAS LA SEGURIDAD 

DE LOS PASAJEROS, LA CARGA Y LA INTEGRIDAD DEL 

CASCO

ITM 03

F-581 FORMULARIO MATRÍCULA DE CURSOS DE INGLÉS SGE 00
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F-582 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO QUE FORME PARTE 

DE LA GUARDIA DE NAVEGACIÓN
ITM 03

F-583 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO QUE FORME PARTE 

DE LA GUARDIA EN LA CÁMARA DE MÁQUINAS
ITM 03

F-584 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE FORMACIÓN PARA 

INSTRUCTORES
ITM 03

F-585 FORMULARIO SOLICITUD DE EVALUACIÓN PARA CONVALIDACIONES SGE 00

F-586 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO DE MARINO POLIVALENTE CON 

ÉNFASIS EN NAVEGACIÓN Y GUARDIA EN LA SALA DE 

MÁQUINA

ITM 01

F-587 FORMULARIO
CERTIFICACIÓN FINANCIERA DE PROGRAMAS 

ACADÉMICOS NO PLANIFICADOS
FIN 01

F-588 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO DE FORMACIÓN AVANZADA EN 

OPERACIONES DE CARGA EN BUQUES TANQUE PARA EL 

TRANSPORTE DE GAS LICUADO

ITM 05

F-589 FORMULARIO ENCUESTA SOCIOECONÓMICAS BES 02

F-590 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN BÁSICA EN  

OPERACIONES DE CARGA DE BUQUES TANQUE PARA EL 

TRANSPORTE DE GAS LICUADO

ITM 04

F-591 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO ASCENSO PARA CAPITANES Y 

PRIMEROS OFICIALES DE PUENTE DE BUQUES DE ARQUEO 

BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 (NIVEL DE GESTIÓN)

ITM 03

F-592 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO ASCENSO PARA JEFES DE 

MÁQUINAS Y PRIMEROS OFICIALES DE MÁQUINAS DE 

BUQUES CUYA MÁQUINA PROPULSORA PRINCIPAL TENGA 

UNA POTENCIA IGUAL O SUPERIOR A 3000 KW (NIVEL DE 

GESTIÓN)

ITM 03

F-593 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO MARINERO ELECTROTÉCNICO ITM 00

F-594 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR RESTRINGIDO DE 

SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD  MARÍTIMA 

(SMSSM)

ITM 03

F-595 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SIMULADOR DE LA CÁMARA DE 

MÁQUINAS 
ITM 04

F-596 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SUFICIENCIA EN EL MANEJO 

DE BOTES DE RESCATE RÁPIDOS
ITM 03

F-597 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN AVANZADA EN 

OPERACIONES DE CARGA DE PETROLEROS
ITM 04

F-598 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN AVANZADA EN 

OPERACIONES DE CARGA DE QUIMIQUEROS
ITM 05

F-599 FORMULARIO SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN SGE 00

F-600 FORMULARIO ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE CARGOS RRH 00
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F-601 FORMULARIO REGISTRO DE CONTROL DE PRODUCTO NO CONFORME SGC 00

F-602 FORMULARIO
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO PARA 

ENTREGA Y RECEPCIÓN DE CARGOS
FIN 01

F-603 FORMULARIO INTRODUCCIÓN DE BIENES PERSONALES BPA 00

F-604 FORMULARIO
UTILIZACIÓN DE TIC's EN EL PROCESO DE ORIENTACIÓN 

DEL APRENDIZAJE
VAC 00

F-605 FORMULARIO FORMATO DE CERTIFICADO MARINO ORDINARIO ITM 02

F-606 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO PATRÓN DE YATES HASTA 500 

GT
ITM 03

F-607 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE OPERADOR DE 

LANCHA
ITM 03

F-608 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO INVESTIGACIÓN DE 

ACCIDENTES E INCIDENTES MARINOS
ITM 00

F-609 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO OPERADOR DE LANCHA CON 

MOTOR FUERA DE BORDA
ITM 02

F-610 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE COCINERO DEL 

BUQUE DE ACUERDO AL CONVENIO SOBRE EL TRABAJO 

MARÍTIMO, 2006 Y LA RESOLUCIÓN ADM No. 068-2013

ITM 03

F-611 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO DE MARINO 

ORDINARIO MEDIANTE APRENDIZAJE A DISTANCIA
ITM 00

F-612 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION NAVIGATION 

SIMULATOR
FCN 01

F-613 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO CURSO TÉCNICO EN 

OPERACIONES DE TERMINALES PETROLERAS
ITM 00

F-614 FORMULARIO

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA 

CONTRATACIÓN DE PERSONAL DOCENTE SEGÚN 

ESTATUTO ORGÁNICO UMIP

RRH 02

F-615 FORMULARIO REPORTE DE CONVENIOS Y ACUERDOS CTR 00

F-616 FORMULARIO EVALUACIÓN POR COMPETENCIA SIMULADOR GMDSS FCN 01

F-617 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM AUXILIARY 

BOILER SIMULATOR
FCN 01

F-618 FORMULARIO MAINTENANCE EQUIPMENT CHECK LIST ITM 02

F-619 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM INTERNAL 

COMBUSTION ENGINE 1
FCN 01

F-620 FORMULARIO HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE VAC 01

F-621 FORMULARIO ACTA DE TOMA DE POSESIÓN RRH 00

F-622 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ECDIS-1 

SIMULATOR
FCN 01

F-623 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM AUTOMATIC 

CONTROL SYSTEM SIMULATOR PART I
FCN 01
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F-624 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM REFRIGERATION 

AND AIR CONDITIONAL COMPRESSOR SIMULATOR PART I
FCN 01

F-625 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ENGINE 

WATCHKEEPING I 
FCN 01

F-626 FORMULARIO FORMULARIO TALLER DE SOLDADURA FCN 00

F-627 FORMULARIO CADET EVALUATION EMB 01

F-628 FORMULARIO
REGISTRO DE CALIFICACIONES DE LOS CURSOS DE 

POSTGRADOS COMO MODALIDAD DE TRABAJO DE GRADO
VAC 00

F-629 FORMULARIO REGISTRO DE USO Y ACCESO A LAS INSTALACIONES GEC 00

F-630 FORMULARIO

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN PRÁCTICA FORMACIÓN 

BÁSICA PARA OPERACIONES DE CARGA EN BUQUES 

TANQUE PARA EL TRANSPORTE DE GAS LICUADO

ITM 01

F-631 FORMULARIO HORARIO DE CLASES SGE 00 

F-632 FORMULARIO PAGARÉ GCO 00

F-633 FORMULARIO FORMULARIO DE CUENTAS POR COBRAR A ESTUDIANTES GCO 00

F-634 FORMULARIO OBSOLETO ITM 01

F-635 FORMULARIO COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM WORKSHOP FCN 00

F-636 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ELECTROTECNIA 

Y TECNOLOGIA ELECTRONICA I
FCN 00

F-637 FORMULARIO
COMPETENCY-BASED EVALUATION FORM ELECTROTECNIA 

Y TECNOLOGIA ELECTRONICA III
FCN 00

F-638 FORMULARIO INVENTARIO DE VEHÍCULOS BPA 00

F-639 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACIÓN PARA 

CAPITANES Y PRIMEROS OFICIALES DE NAVEGACIÓN
ITM 02

F-640 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACIÓN PARA JEFES Y 

SEGUNDOS INGENIEROS DE MÁQUINAS
ITM 02

F-641 FORMULARIO DECLARACIÓN DE RESPONSABILIDAD DAD 00

F-642 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO CARGAS PELIGROSAS, 

POTENCIALMENTE PELIGROSAS Y PERJUDICIALES
ITM 02

F-643 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO GESTIÓN DE LOS RECURSOS 

DE LA CÁMARA DE MÁQUINAS
ITM 02

F-644 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO GESTIÓN DE LOS RECURSOS 

DEL PUENTE
ITM 03

F-645 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO LIDERAZGO Y TRABAJO DE 

EQUIPO
ITM 02

F-646 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SENSIBILIZACIÓN CON 

RESPECTO AL MEDIO MARINO
ITM 02

F-647 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN 

AUTOMÁTICA (SIA)
ITM 02
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F-648 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO FORMACIÓN SOBRE 

PROTECCIÓN PARA LA GENTE DE MAR QUE TENGA 

ASIGNADAS TAREAS DE PROTECCIÓN

ITM 02

F-649 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACIÓN PARA OFICIAL 

ENCARGADO DE LA GUARDIA DE NAVEGACIÓN EN BUQUES 

DE ARQUEO BRUTO IGUAL O SUPERIOR A 500 (NIVEL 

OPERACIONAL)

ITM 02

F-650 FORMULARIO

FORMATO DE CERTIFICADO ACTUALIZACIÓN PARA OFICIAL 

ENCARGADO DE LA GUARDIA EN UNA CÁMARA DE 

MÁQUINAS CON DOTACIÓN PERMANENTE O DESIGNADO 

PARA PRESTAR SERVICIO EN UNA CÁMARA DE MÁQUINAS 

SIN DOTACIÓN PERMANENTE

ITM 02

F-651 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO PRIMEROS AUXILIOS 

SANITARIOS
ITM 02

F-652 FORMULARIO RELACIÓN DE PLANILLAS ENVIADAS A LA CONTRALORÍA RRH 00

F-653 FORMULARIO RECAPITULACIÓN RRH 00

F-654 FORMULARIO
COMPETENCY EVALUATION RADAR NAVIGATION, RADAR 

PLOTTING AND USE OF ARPA (1.07)
ITM 00

F-655 FORMULARIO
 COMPETENCY EVALUATION RADAR, ARPA, BRIDGE 

TEAMWORK AND SEARCH AND RESCUE (1.08)
ITM 00
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F-656 FORMULARIO REQUISITOS PARA DOCENTES DE UMIP SGE 00

F-657 FORMULARIO SOLICITUD DE EVALUACIÓN DE REINGRESO SGE 00

F-658 FORMULARIO RESPUESTA A EVALUACIÓN DE REINGRESO SGE 00

F-659 FORMULARIO FORMATO DE HORARIO DE CLASES VAC 01

F-660 FORMULARIO CUADRO MENSUAL DE VIAJES AL INTERIOR DEL PAÍS AIN 00

F-661 FORMULARIO

INFORME TÉCNICO Y ECONÓMICO DE PROPUESTA PARA 

ACTO PÚBLICO POR COMPRA MENOR ENTRE B/. 3,000.00 Y 

B/. 30,000.00

COM 00

F-662 FORMULARIO CUADRO COMPARATIVO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS COM 00

F-663 FORMULARIO
INFORME TÉCNICO Y ECONÓMICO DE PROPUESTA PARA 

COMPRA MENOR DE B/. 3,000.00
COM 00

F-664 FORMULARIO SOLICITUD DE EMPLEO RRH 00

F-665 FORMULARIO
FORMATO DE CERTIFICADO FORMADOR DE INSTRUCTOR Y 

EVALUADOR DE SIMULADORES
ITM 01

F-666 FORMULARIO PLANEACIÓN ACADÉMICA VAC 00

F-667 FORMULARIO IMO-STCW COURSE PLAN ITM 00

F-668 FORMULARIO
LISTA DE VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS REQUERIDOS 

PARA EL TRÁMITE DE EMBARQUE
EMB 01

F-669 FORMULARIO CHECKLIST #1 EMB 00

F-670 FORMULARIO REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN VIP 00

F-671 FORMULARIO SOLICITUD DE APOYO PARA ESTUDIANTES BES 00

F-672 FORMULARIO CONTROL DE ENTREGA DE BECAS ALIMENTARIAS BES 00

F-673 FORMULARIO EVALUACIÓN PARA LA EMISIÓN DE RECIBO DE COBROS GCO 00

F-674 FORMULARIO HOJA DE REFERENCIA EOP 00

F-675 FORMULARIO
CONTROL DE REMISIÓN DE INFORMACIÓN PARA SU 

PUBLICACIÓN EN LA SECCIÓN DE TRANSPARENCIA
AIN 00

F-676 FORMULARIO ACTA DE TRASPASO DE CAJA MENUDA AIN 00

F-677 FORMULARIO CONTROL DE ENTREGA BECA DE TRANSPORTE BES 00

F-678 FORMULARIO REVISIÓN DE CONVOCATORIAS EXTERNAS INV 00

MANUALES
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SGC-M-01 MANUAL MANUAL DE LA CALIDAD SGC 06

N/A MANUAL MANUAL DEL SISTEMA UMIP TRAMITA COM N/A

N/A MANUAL MANUAL DE USUARIO SIAFA UMIP DI N/A

N/A MANUAL MANUAL DE USUARIO INTRANET DI N/A

N/A MANUAL MANUAL DEL CURSO VIRTUAL DE MARINO ORDINARIO ITM N/A

ORP-M-01 MANUAL MANUAL DE PROTOCOLO DE LA UMIP ORP 01

ORP-M-02 MANUAL MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA ORP 01

ITM-M-01 MANUAL
MANUAL DE OPERADOR DE LANCHA MOTOR CENTRO 

HASTA 20m
ITM 00

ITM-MT-01 MARCO TEÓRICO
MANUAL DE OPERADOR DE LANCHA MOTOR CENTRO 

HASTA 20m
ITM 00

ALE-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO GENERAL DE ASESORÍA LEGAL ALE 00

EOP-P-01 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE INCLUSIÓN DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD
EOP 03

PLA-P-01 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO PARA FORMULACIÓN DEL 

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
PLA 02

LID-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE LABORES EXTRAORDINARIAS LID 01

LID-P-03 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE AUSENCIA A FORMACIÓN LID 00

LID-P-04 PROCEDIMIENTOS PROGRAMA DE RECICLAJE LID 01

BES-P-01 PROCEDIMIENTOS BECAS BES 03

BES-P-02 PROCEDIMIENTOS EMISIÓN Y REPOSICIÓN DE CARNÉ UNIVERSITARIO BES 01

CAI-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE EVALUACIONES MÉDICAS CAI 07

CAI-P-02 PROCEDIMIENTOS ATENCIONES MÉDICAS CAI 05

CAI-P-03 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAI 04

MARCOS TEÓRICOS

Departamento de Bienestar Estudiantil

Escuela de Liderazgo

Oficina de Equiparación de Oportunidades

Clínica de Atención Integral

Dirección de Planificación Universitaria

PROCEDIMIENTOS

Oficina de Asesoría Legal
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CAI-P-04 PROCEDIMIENTOS DONACIONES DE SANGRE CAI 04

CAI-P-05 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAI 03

CAI-P-06 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CAI 03

CAI-P-07 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE BAJA MÉDICA TEMPORAL O 

DEFINITIVA
CAI 03

CAI-P-08 PROCEDIMIENTOS JUSTIFICACIÓN MÉDICA DE AUSENCIAS CAI 03

CAI-P-09 PROCEDIMIENTOS APLICACIÓN DE PRUEBAS DE ANTIDOPING CAI 03

CAI-P-10 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO ATENCIÓN PSICOLÓGICA CAI 04

CAI-P-11 PROCEDIMIENTOS 
APLICACIÓN DE PRUEBAS DE ANTIDOPING A 

FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES 
CAI 01

CAI-P-12 PROCEDIMIENTOS 
PRÉSTAMO DE MULETAS, FÉRULAS Y SIMILARES A 

ESTUDIANTES, ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES
CAI 00

INF-P-03 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE SERVICIO 

TÉCNICO
INF 04

INF-P-04 PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACIÓN Y CANCELACIÓN 

DE LA ASIGNACIÓN DE EQUIPOS INFORMÁTICOS Y 

TECNOLÓGICOS

INF 05

INF-P-05 PROCEDIMIENTOS CONFIGURACIÓN DE CUENTA EN EL SERVIDOR INF 04

INF-P-06 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL DESARROLLO DE 

SISTEMAS
INF 04

INF-P-07 PROCEDIMIENTOS  ACTUALIZACIÓN DE  SISTEMAS INFORMÁTICOS INF 02

INF-P-08 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE COPIA DE RESPALDO INF 03

INF-P-09 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO PARA EL RESPALDO DE INFORMACIÓN DE 

LOS SERVIDORES
INF 03

INF-P-10 PROCEDIMIENTOS 
MANTENIMIENTO PREVENTIVOS DE EQUIPOS 

INFORMÁTICOS
INF 03

FIN-P-01 PROCEDIMIENTOS 
EMISIÓN DE CERTIFICACIÓN FINANCIERA PARA 

CONTRATACIÓN DE DOCENTES NO PLANIFICADOS
FIN 00

MAN-P-01 PROCEDIMIENTOS INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA MAN 05

DAD-P-03 PROCEDIMIENTOS ENTRADA Y SALIDA DE MERCANCÍA DEL ALMACÉN DAD 07

Dirección de Finanzas

Dirección de Administración

Dirección de Informática

Sección de Mantenimiento
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TRA-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE LOS SERVICIOS DE  TRANSPORTE TRA 03

LOG-P-01 PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO PARA SERVICIO DE REPRODUCCIÓN DE 

DOCUMENTOS
LOG 01

LOG-P-02 PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO DE RESERVA DE SALONES Y PRESTAMO 

DE EQUIPOS INFORMÁTICOS
LOG 02

COM-P-01 PROCEDIMIENTOS COMPRAS COM 07

CON-P-01 PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO DE TRÁMITE DE SOLICITUD DE 

DESCUENTOS EN PROGRAMAS A SERVIDORES PÚBLICOS 

DE UMIP

CON 01

BIB-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO BIB 03

BIB-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO BIB 00

ITM-P-01 PROCEDIMIENTOS 
PLANEACIÓN DE LA ENSEÑANZA DE CURSOS Y 

PROGRAMAS
ITM 05

ITM-P-02 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE ADMISIÓN Y MATRÍCULA PARA 

CURSOS O PROGRAMAS DE MARINOS
ITM 04

ITM-P-03 PROCEDIMIENTOS ENSEÑANZA - APRENDIZAJE DE CURSOS Y PROGRAMAS ITM 02

ITM-P-04 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO ITM 00

ITM-P-05 PROCEDIMIENTOS 
EMISIÓN, ANULACIÓN Y DUPLICADOS DE CERTIFICADOS DE 

ITEMAR
ITM 02

MLC-P-01 PROCEDIMIENTOS PLACEMENT TEST (EXAMEN DE UBICACIÓN DE INGLÉS) MLC 05

MLC-P-02 PROCEDIMIENTOS EXIT EXAM MLC 03

RRH-P-01 PROCEDIMIENTOS 
RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN Y CONTRATACIÓN DE 

PERSONAL ADMINISTRATIVO
RRH 03

RRH-P-02 PROCEDIMIENTOS 
CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO
RRH 03                                        

RRH-P-03 PROCEDIMIENTOS 
NOMBRAMIENTO Y CONTRATACIÓN DE PERSONAL 

DOCENTE
RRH 05

RRH-P-04 PROCEDIMIENTOS CAPACITACIÓN DE PERSONAL DOCENTE RRH 03

RRH-P-05 PROCEDIMIENTOS ENTREGA Y RECEPCIÓN DE CARGOS RRH 01

Maritime Language Center

Dirección de Recursos Humanos

Departamento de Compras

Instituto Técnico Marítimo

Biblioteca

Departamento de Contabilidad

Sección de Logística y Transporte

Documento Válido durante el día 11/08/2017. La impresión de este documento se convierte en una copia NO 

CONTROLADA

../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/DOP/DOP-P-01 INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/ITM/ITM-P-01  ADMISION Y MATRICULA DE MARINOS.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/MLC/MLC-P-01 PLACEMENT TEST.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/RRH/RRH-P-01 RECLUTAMIENTO, SELECCION Y CONTRATACION.doc
../../../M Carrion/AppData/Roaming/Microsoft/Excel/02 Procedimientos SGC/ADM-P/RRH/RRH-P-02 CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL.doc


RRH-P-06 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE CAMBIO DE CONDICIÓN DE INTERINO 

A PERMANENTE
RRH 00

EMB-P-01 PROCEDIMIENTOS COORDINACIÓN DE EMBARQUE EMB 02

SGC-P-01 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE DOCUMENTOS Y 

REGISTROS
SGC 09

SGC-P-02 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE AUDITORÍA INTERNA DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE CALIDAD
SGC 06

SGC-P-03 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO NO CONFORME, ACCIONES 

CORRECTIVAS Y DE MEJORAS
SGC 09

SGC-P-04 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN SGC 06

SGC-P-05 PROCEDIMIENTOS MANEJO DE QUEJAS Y RECOMENDACIONES SGC 02

SGE-P-00 PROCEDIMIENTOS CORRESPONDENCIA SGE 03

SGE-P-01 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO SGE

SGE-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO SGE

SGE-P-03 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE MATRÍCULA PARA PROGRAMAS DE 

LICENCIATURAS
SGE 05

SGE-P-04 PROCEDIMIENTOS EMISIÓN DE HISTORIAL ACADÉMICO Y CERTIFICACIONES SGE 02

SGE-P-05 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE SESIONES DE LOS CONSEJOS SGE 06

SGE-P-06 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE RECLAMO DE CALIFICACIONES SGE 06

SGE-P-07 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE EMISIÓN DE DIPLOMAS Y 

CERTIFICADOS
SGE 05

SGE-P-08 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACIONES SGE 03

SGE-P-09 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE REHABILITACIÓN SGE 02

SGE-P-10 PROCEDIMIENTOS REVÁLIDA Y RECONOCIMIENTO DE TÍTULOS SGE 01

VAC-P-01 PROCEDIMIENTOS 
ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE PROGRAMAS 

ACADÉMICOS Y DE EXTENSIÓN
VAC 07

VAC-P-02 PROCEDIMIENTOS PLANEACIÓN DE LA ENSEÑANZA VAC 06

VAC-P-03 PROCEDIMIENTOS ENSEÑANZA - APRENDIZAJE VAC 05

VAC-P-05 PROCEDIMIENTOS 
EVALUACIÓN DE PLANES DE ESTUDIOS Y PROGRAMAS 

ACADÉMICOS
VAC 01

VAC-P-07 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE COMISIÓN DE ASUNTOS ACADÉMICOS VAC 02

VAC-P-08 PROCEDIMIENTOS RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL DOCENTE VAC 01

Dirección de Embarque y Prácticas Profesionales

Secretaría General

Vicerrectoría Académica

Calidad Universitaria
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FCN-P-01 PROCEDIMIENTOS VISITAS A LOS SIMULADORES FCN 01

VAD-P-01 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO VAD

VAD-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO VAD

VAD-P-03 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO VAD

VAD-P-04 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO VAD

VAD-P-05 PROCEDIMIENTOS 
TRÁMITE DE ADQUISICIÓN Y RENOVACIÓN DE PÓLIZAS DE 

SEGUROS
VAD 02

VAD-P-06 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE TRÁMITE DE SOLICITUD DE 

DEVOLUCIONES DE PAGO
VAD 03

VAD-P-07 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIÓN DE HURTO O ROBO DE 

BIENES PATRIMONIALES
VAD 00

VIP-P-01 PROCEDIMIENTOS PLANEACIÓN DE LA ENSEÑANZA DE CURSOS VIP 02

VIP-P-02 PROCEDIMIENTOS 
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA PARA 

CURSOS O PROGRAMAS
VIP 01

VIP-P-03 PROCEDIMIENTOS ENSEÑANZA-APRENDIZAJE DE CURSOS Y PROGRAMAS VIP 02

VIP-P-04 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO

VIP-P-05 PROCEDIMIENTOS
CONVOCATORIA Y SELECCIÓN DE PARTICIPANTES DEL 

MASTER
VIP 00

VIP-P-06 PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO PARA REALIZACIÓN DE CURSOS O 

SEMINARIOS CUYA DURACIÓN SEA INFERIOR O IGUAL A 40 

HORAS Y ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN RELACIONADAS 

CON LA EDUCACIÓN CONTINUA

VIP 00

VIP-P-07 PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN Y REGISTRO DE 

LAS ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN
VIP 01

INV-P-04 PROCEDIMIENTOS INVESTIGACIÓN INV 02

GEC-P-01 PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO PARA LAS ACCIONES DE GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO EN LA UMIP
GEC 00

GEC-P-02 PROCEDIMIENTOS

CONTROL Y REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES 

RELACIONADAS A LA GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO 

REALIZADAS EN LA UMIP

GEC 00

GEC-P-03 PROCEDIMIENTOS REGISTRO DE PATENTES GEC 00

CTR-P-01 PROCEDIMIENTOS TRÁMITES DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS CTI 01

Vicerrectoría de Investigación, Postgrado y Extensión

Facultad de Ciencias Náuticas

Cooperación Técnica y Relaciones Internacionales

Dirección de Gestión del Conocimiento

Dirección de Investigación, Desarrollo e Innovación

Vicerrectoría Administrativa
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CTR-P-02 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO CTR 00

CTR-P-03 PROCEDIMIENTOS OBSOLETO

CTI-P-04 PROCEDIMIENTOS MOVILIDAD INTERNACIONAL CTI 00

ORP-P-01 PROCEDIMIENTOS SOLICITUD DE PUBLICIDAD DE OFERTA ACADÉMICA ORP 00

ADM-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE ADMISIÓN ADM 08

AIN-P-01 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO DE LA OFICINA DE AUDITORÍA INTERNA AIN 01

TES-P-01 PROCEDIMIENTOS 
ANULACIÓN DE CHEQUES Y DE TRANSFERENCIAS 

INTERBANCARIAS
TES 00

BPA-P-01 PROCEDIMIENTOS
TRANSFERENCIAS, CAMBIOS DE UBICACIÓN FÍSICA O 

DESCARTE DE BIENES Y EQUIPOS 
BPA 00

ADM-I-01 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y 

ADMISIÓN
ADM 03

ORP-I-01 INSTRUCTIVO USO DE LOS TELEVISORES DE LA UMIP ORP 00

ORP-G-00 GUÍA ACTUALIZACIÓN DE LA PÁGINA WEB ORP 00

ORP-G-01 GUÍA MANEJO DE SOLICITUD DE CORREO MASIVO ORP 00

SGC-I-01 INSTRUCTIVO
EMISIÓN, MODIFICACIÓN Y ANULACIÓN DE DOCUMENTOS 

DEL SISTEMA
SGC 05

SGC-G-01 GUÍA

GUÍA: DEBERES DEL DOCENTE EN LOS DIFERENTES 

PROCESOS ACADÉMICOS Y ADMINISTRATIVOS EN LOS 

QUE PARTICIPA

SGC 04

SGC-R-01 REGLAMENTO
REGLAMENTO DEL SISTEMA DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO DOCENTE
SGC 00

INF-I-01 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 

EQUIPOS INFORMÁTICOS
INF 02

INF-I-02 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE COPIA DE RESPALDO EN EL SERVIDOR INF 00

Unidad de Admisión

Dirección de Informática

INSTRUCTIVOS, GUÍAS Y DEMÁS

Auditoría Interna 

Oficina de Relaciones Públicas

Unidad de Admisión

Bienes Patrimoniales

DEPARTAMENTO DE TESORERÍA

Oficina de Relaciones Públicas

Calidad Universitaria
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INF-D-01 DIRECTRIZ
DIRECTRIZ PARA EL USO APROPIADO DEL SERVICIO DE 

INTERNET EN LA UMIP
INF 01

INF-D-03 DIRECTRIZ
DIRECTRIZ PARA EL USO DEL CORREO ELECTRÓNICO EN 

LA UMIP
INF 01

CAI-I-01 INSTRUCTIVO
LIMITANTES MÉDICAS PARA ASPIRANTES A CADETES Y 

MARINOS
CAI 02

CAI-I-02 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR INVENTARIO DE 

MEDICAMENTOS 
CAI 00

CAI-I-03 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE VACUNACIÓN CAI 00

COM-G-01 GUÍA
GUÍA PARA LA EMISIÓN DE SOLICITUDES DE MATERIALES Y 

SERVICIOS
COM 03

ALM-I-01 INSTRUCTIVO EVALUACIÓN DE PROVEEDORES ALM 02

SGE-I-01 INSTRUCTIVO

INSTRUCTIVO PARA LA REVISIÓN DE EXAMEN FINAL / 

EXAMEN DE REHABILITACIÓN POR CADETES O 

ESTUDIANTES

SGE 00

LID-I-01 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA EL INFORME DE CONDUCTA DE LOS 

CADETES
LID 00

LID-I-02 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE 

RESPONSABILIDAD SOCIAL
LID 00

LID-I-03 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO ESTUDIANTIL DE BIENESTAR ESTUDIANTIL LID 00

LID-I-04 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE LA TIENDA DE CADETES LID 00

LID-I-05 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS LID 00

LID-I-06 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES 

RECREACIONALES
LID 00

LID-I-07 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE 

RELACIONES LOCALES E INTERNACIONALES
LID 00

LID-I-08 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO DEL DEPARTAMENTO ESTUDIANTIL DE 

LIDERAZGO
LID 00

LID-I-09 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DEL COMEDOR ESTUDIANTIL LID 01

LID-I-10 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DEL HONOR GUARD LID 00

LID-I-11 INSTRUCTIVO INSTRUCTIVO DE VERIFICACIÓN DE NATACIÓN LID 00

Departamento de Almacén

Clínica de Atención Integral

Departamento de Compras

Escuela de Liderazgo

Secretaría General
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PLA-I-01 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO DE APOYO CREACIÓN DEL PLAN OPERATIVO 

ANUAL
PLA 03

GIN-I-01 INSTRUCTIVO EVALUACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA UMIP GIN 01

N/A GUÍA
USO ADECUADO DE LAS COMPUTADORAS DENTRO DEL 

ÁREA BIBLIOTECARIA
BIB 00

FCN-D-01 DOCUMENTO

ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MÍNIMO DE 

LOS DOCENTES LICENCIATURA EN INGENIERÍA NÁUTICA 

EN NAVEGACIÓN

FCN 00

FCN-D-02 DOCUMENTO

ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MÍNIMO DE 

LOS DOCENTES LICENCIATURA EN INGENIERÍA NÁUTICA 

EN MAQUINARIA NAVAL

FCN 00

FCN-G-01 GUÍA
GUÍA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL 

"SIMULADOR ECIDS"
FCN 00

FCN-G-02 GUÍA
GUÍA DE ARRANQUE Y PARADA DEL SIMULADOR DE 

MÁQUINA DE QUINTA GENERACIÓN
FCN 00

FCN-G-03 GUÍA
GUÍA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL 

"SIMULADOR GMDSS"
FCN 00

FCN-G-04 GUÍA
GUÍA PARA EL ENCENDIDO Y EL APAGADO DEL 

"SIMULADOR DE NAVEGACIÓN"
FCN 00

FCN-G-05 GUÍA
GUÍA PARA EL ENCENDIDO Y OPERACIÓN DEL SIMULADOR 

DE VAPOR ET851
FCN 00

FCN-G-06 GUÍA
GUÍA PARA EL ENCENDIDO Y OPERACIÓN DEL SIMULADOR 

ELECTRÓNICO DE CALDERAS
FCN 00

FCN-G-07 GUÍA
GUÍA PARA EL ARRANQUE, FUNCIONAMIENTO Y PARADA 

DE LA MAQUINA AKASAKA MH22R
FCN 00

FCM-D-01 DOCUMENTO
ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIO Y PERFIL MÍNIMO DE 

LOS DOCENTES FACIMAR
FCM 01

FCM-G-01 GUÍA GUÍA PARA EL USO DE LOS LABORATORIOS DE FACIMAR FCM 00

EGE-I-01 INSTRUCTIVO
INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LOS LABORATORIOS DE LA 

ESCUELA DE ESTUDIOS GENERALES 
EGE 00

EGE-D-01 DOCUMENTO PERFIL DOCENTE POR ASIGNATURA EGE 00

Dirección de Planificación Universitaria

Escuela de Estudios Generales

Facultad de Ciencias del Mar

Facultad de Ciencias Náuticas

Biblioteca

Departamento de Gestión Institucional
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RRH-G-01 GUÍA GUÍA DE USO DEL UNIFORME RRH 00

N/A PLAN
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPO 

FLOTANTE
ITM 01

ITM-G-01 GUÍA
GUÍA DE EVALUACIÓN POR COMPETENCIA DEL CURSO DE 

ASCENSO PARA OFICIALES DE MÁQUINAS
ITM 00

ITM-G-02 GUÍA
GUÍA DE EVALUACIÓN POR COMPETENCIA DEL CURSO DE 

ASCENSO PARA OFICIALES DE NAVEGACIÓN
ITM 00

ITM-G-03 GUÍA

GUÍA DE EVALUACIÓN POR COMPETENCIA Y DESARROLLO 

DEL CURSO DE REFRESCAMIENTO PARA SUBALTERNOS 

DE NAVEGACIÓN Y MÁQUINAS

ITM 00

ITM-G-04 GUÍA

GUÍA DE EVALUACIÓN POR COMPETENCIA Y DESARROLLO 

DEL CURSO DE REFRESCAMIENTO PARA SUBALTERNOS 

DE NAVEGACIÓN Y MÁQUINAS

ITM 00

Dirección de Recursos Humanos

Instituto Técnico Marítimo
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